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1. VISPARIGIE NORADIJUMI

Pirma limepa profesonalas augstakas izglitibas studiju programmas ,,Uznemgjdarbiba’
studentiem saskana ar studiju programmas prasibam ir jaizstrada un jaaizstav studiju darbi un
kvalifikacijas darbs, ka art prakses laika (macibu un kvalifikacijas) jaizstrada prakses atskaite
un prakses nosléguma ta jaaizstav.

Studiju darbs ir rakstveida noforméts patstavigs pétjums attieciga studiju kursa
programmas ietvaros, kura studenti analizé Stuaciju vai problemu, izdara secinajumus un
izstrada priekslikumus sava darba apskatito jautajumu istenosanai vai problému risinasanal.
Studiju darbs var aptvert divu vai vairaku priekSmetu programmeas, ja taja tiek pétiti un
analizeti jautajumi, kas skar sos prieksmetus.

Studiju darbs ir grupas vai individuals patstavigs petjums.

Kvalifikacijas darbs ir patstavigs pétjums — informacijas analizes un priekslikumu
kopums, kas tiek izstradats, izmantojot prakses laika iegtito informaciju un praktisko pieredz,
ka ar1 studiju laika apgutas teorétiskas zinasanas.

Prakses atskaite tiek izstradata prakses perioda laika un iesniegta rakstveida atbilstosi,
tas saturam un noformejumam, izvirzitajam prasibam. Prakses atskaite ir individuala, praktiska
un izzinas darba atspogulojums.

Atbilstosi izveletgiam studiju virzienam un studiju kursa programmai studentam $go0s
darbos japrot:

U apkopot, analizét un novertét valstu, nozaru un atsevisku uzpeémumu
(organizaciju, iestazu) ekonomisko darbibu un attistibas raditajus;
izveleties un apkopot statistikas un dazadu parskatu datus,
analiz&t un novertét dazadus uzpemumiem svarigus raditajus,
veikt marketinga, reklamas pétijumus un marketinga aktivitasu planosanu,
veikt gramatvedibas datu novertésanu, gramatvedibas uzskaites kartosanas un
organizacijas analizi uzpémuma;
U paradit prasmi lietot $im nolikam piegjamas informacijas tehnologijas un
teoretiskas zinasanas attiecigaja studiju kursa;
U izdarit secinajumus un izvirzit priekslikumus.

ccocc

Darbam jaathbilst sadam prasibam:

A jabut konkréetas aktualas problemas patstavigiem vai grupa veiktiem petijumiem;

A jaatspogulo attiecigas specialas literatiras, ekonomiskas informacijas un arvalstu
pieredzes parzinasanas prasme;

A jaatspogulo prasme apkopot un andizet informaciju, lietojot masdienu petisanas un datu
apstrades metodes,

A jasatur petijuma gaitas un rezultatu precizs, skaidrs un logisks izklasts, no pétijuma
rezultatiem izrietosie autora secinajumi un priekslikumi;

A jademonstré prasme izmantot ekonomiskas, marketinga, gramatvedibas u.c. metodes un
datorus, ka ari arvalstu pieredzi konkréto jautajumu risinasana;

A jaapliecina prasme radosi stradat, veicot petijumus un izstradajot aktivitasu programmu;

A jabut noformétam atbilstosi sajos metodiskajos noradijumos izklastitajiem noteikumiem.



2. VISPARIGAS PRASIBAS UN REKOMENDACIJAS

2.1. Darba izstradasanas galvenie posmi

Studiju darba un kvalifikacijas darba izstradasanas gaita sastav no pieciem posmiem:
|: temataizvele,

|: darba plana sastadisana,

I datuun informacijas vaksana saskana ar sagatavotu planu,

F dau izpete un Sstematizacija atbilstosi izvel&éta temata pamatjautajumiem,

|: darba izstradasana un noformesana.

Temata izvele

Darba tematam jaathilst attieciga studiju kursa programmai un jabit aktualam. lzveloties
tematu, studentam ieteicams turpinat petjumus par to problému, par kuru raksiti ieprieksgjie
studiju darbi.

Tematu studenti izvélas, nemot véra savas teorctiskas un profesonalas intereses un
sagatavotibas Iimeni, informacijas datu un literatiras piegamibu, ka art konkréta uzpémuma vai
darba/prakses vietas intereses. Ja studiju darbs tiek veikts grupa, tad grupas dalibniekiem
javienojas sava starpa un pec tam jakonsultéjas ar darba vaditaju.

Temata vadlinijas nosaka studiju kursa docgtajs (studiju darba vaditajs).

Pec darba temata izvéles studenti vienojas ar pasniedzeju un darba temats tiek
apstiprinats. lesniegums darba temata apstiprinasanai rakstams uz iesnieguma veidlapas.
Studiju darbu tematu izveles, izstrades un aizstavésanas terminus nosaka studiju kursu docgtaji.
Talak studenti konsultgjas ar darba vaditaju par jautajumiem, kas saistiti ar darba saturu.

Darba pl@na sastadisana

Pirms sastadit darba planu nepieciesams iepazities ar izmantojamo literatiru un citiem
avotiem, sagtadit to sarakstu. Sastadot planu, jaievero, ka atsevisku jautajumu izklastam jabiit
paklautam visa temata atsegsanai kopuma. Tadg] atseviskos jautajumus savstarpgji jasaista.
Sakotngjo darba planu students uzrada darba vaditajam. Pec ta apspriesanas sastada plana
gdigo variantu, pec kura veic talakos pétijumus par izraudzeto tematu.

Datu un informacijas vaksana, apkoposana

Darba izstradasanas svarigs posms ir informacijas apkoposana. Vienlaicigi ar
nepieciesamo datu vaksanu notiek to dalgja apstrade un sSistematizacija, informacijas
pietiekamibas parbaude. Saja noliika studentam vispusigi un rapigi japeta izvirzitas problemas
rignasanas teorétiskie un praktiskie varianti, kritiski jagpltiko vina riciba esosie literattiras avoti
un praktiskais materials. Lietderigi izmantot art prakses laika iegitas zinasanas un materialus.

Darba izstradasana un noformesana

Saskapa ar planu, autors vai autoru grupa patstavigi veic pamatdalas izstradi.
Secinajumiem un priekslikumiem jabiit argumentétiem, darba pieraditiem vai pamatotiem, tiem
jabut praktiski izmantojamiem.

Darba menrakstu, uzrakstitu uz datora un athilstosi noformetu, iesniedz darba
vaditajam. Pec tam, kad vaditajs darbu izskatijis, tas tiek labots, papildinats un noforméts
gaiga veida.
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Kvalifikacijas darbu izstrada lidzigi ka sudiju darbu. Tomer tas ir plasaks un
fundamentalaks petjums, kuru students izstrada individuali. Taja tiek atspogulotas studiju
laika iegitas zinasanas un to pielietosanas prasmes. Kvalifikacijas darbs tiek izstradats un
aizstavets studiju nobeiguma.

Prakses atskaite tiek izstradata katra prakses perioda laika un iesniegta sim prakses
periodam beidzoties. Prakses atskaité students ietver gan informaciju par uzpeémumu, kura vins
stradaja, gan ar1 savu prakses laika veikto darbu aprakstu.

Prakses atskaites saturam jabit izstradatam atbilstosi prakses programmas prasibam.
Prakses atskaites izstradasanas laika students konsultéjas ar prakses vaditaju sava macibu
iestade, ka arT ar prakses vaditaju sava prakses vieta.

2.2. Darbsar literataru

I kviens patstavigs petijums prasa iepriekseju iepazisanos ar attiecigu literattiru.

Darbs ar literattiru sakas ar pétijuma virzienam atbilstosu un ar to saistitu avotu
patstavigu noskaidrosanu. Studentam jaiepazistas ar lilako gramatu kratuvju (biblioteku)
bibliografiskiem avotiem un katalogiem, informacijas biroju un uzpémumu sniegto informaciju,
interneta piegjamajiem biblioteku katalogiem un mekl&tajiem, ka ari citiem interneta piegjamiem
resursiem.

Pirms iepazisanas ar plasaku literatiiras avotu klastu studentiem ieteicams vispirms izlasit
vienu vai divas macibu gramatas, lekciju konspektus, izdales materialus par izveleéto petjuma
virzienu, jo tie dod pamatnostadni par katru tematu. Rakstot darbu dalu, studenti iepazistas ar
plasu literatoras klastu, uz ka pamata veic teorétisku un praktisku petijumu, novertejot dazadu
autoru viedoklus, izsakot savgjo.

lepazistoties ar biblioteku katalogiem, students sastada izvelétas literatiras sarakstu.
Nepieciesamibas gadijuma sarakstu precizé un papildina kopa ar darba vaditaju.

Literatiiras studésana ieteicama sada seciba:
q fundamentalie zinatniskie petjumi;
q Latvijas Republikas likumi un valdibas lemumi, kas saistiti ar darba tematu;
q speciala literattra, statistisko datu krajumi, periodiskie izdevumi u.c.;
q internetaresursi;
q uzpémuma materiali un cita nepublicéta informacija

Studgjot specialo literattiru, vigpirms ieteicams studet darbus, kas publicéti pedgja laika,
pakapeniski parejot pie ieprieksgjo gadu izdevumiem. Mingta kartiba noversis iespgju petjumu
balstit uz novecojusam atzinam un datiem.

Stradajot ar specialo literataru, vai nu jaizraksta vajadzigie citati, dati un fakti, vai 1S
jakonspekte materials. Pierakstiem jabut lakoniskiem, skaidriem; konspektiem isiem, pasu
svarigako saturosiem.

Izmantotas literatiiras un avotu saraksts ietilpst prakses atskaité, studiju darba vai
kvalifikacijas darba. Taja ieklauj visus avotus, uz kuriem autors darba izdarijis atsauces, vai
kurus izmantojis, veicot analizi un izdarot secinajumus. lzmantotas literatiiras un avotu
saraksta noformesana aprakstita metodisko noradijumu 2.4.5 apaksnodala.



2.3. Darba struktiara un saturs

Kursa darba apjoms 25 - 30 lappuses datorraksta.
Kvalifikacijas darba apjoms 55 - 60 lappuses datorraksta.
Prakses atskaites apjoms ne mazaks par 15 lapaspusem datorraksta.

Studiju darbam un kvalifikacijas darbam ir noteikta struktiira. Taja ietilpst:
titullapa (1. vai 2. pielikums);

anotacija (tikai kvalifikacijas darbam valsts valoda un svesvaloda — 4.pielikums);
satura raditajs (5.pielikums);

SaISiNajumu un Nosactto apzimejumu saraksts (jatas ir nepieciesams);

ievads,

petjuma izklasts (pamatdala) pa nodalam atbilstosi darba saturam;

secinajumi un priekslikumi;

izmantotas literatiiras un avotu saraksts (6.pielikums);

pielikumi (jatieir nepieciesami);

—_ =

izzina par kvalifikacijas darba aizstavesanas rezultatiem (8.pielikums).

(SECESRORNRNRORNRORN

Rekomendgjama darba struktira ir $ada (% no kopgja darba apjoma):

» jevads 4-509%;
» darba pamatdala 86 - 89 9%;
» secinajumi un priekslikumi 7-9%.

Prakses atskaite ietilpst:
@ titullapa (3.pieikums);

@ saturaraditajs (5.pielikums);

@ ievads,

@ prakses programma iizvirzito uzdevumu izklasts pa nodalam;
@ veikto darba apraksts;

@ secinajumi un priekslikumi;

@ izmantotas literatiiras un avotu saraksts (6.pielikums);

@ pielikumi (jatieir nepieciesami).

Prakses atskaitei japievieno uzpémuma atsauksme par studenta darbu prakses laika —
prakses norises un prakses atskaites novertejums (7.pielikums);

Par informacijas iegtsanu prakses atskaitei jartpgjas pasam studentam.

Prakses laika studenti izstrada prakses atskaiti atbilstosi prakses programmas prasibam.
Atskaite tiek rakstita paraléli prakses norisel. Ta ir jaiesniedz prakses vaditajam macibu iestade
prakses nodéguma posma.

Satura raditaja uzrada darba sastavdalas (5. pidikums). Darba sastavdalu nosaukumiem
satura raditaja precizi jaatbilst to nosaukumiem darba.

Sarsingilumu un nosacito apzmeéjumu sarakstu darbiem pievieno nepieciesaniibas
gadijuma uz atseviskas lapas aiz satura raditaja. Ja saisinajumu un NOSacito apzimejumu ir
mazak neka 20, atlauts tos paskaidrot teksta.

Anotacija 1§ raksturo darba saturu, struktaru, iegiitos rezultatus un darba apjomu.
Anotacijas apjoms ir 1 Ipp. Anotaciju raksta vasts valoda un svesvaloda, kuru students ir
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apguvis ka pirmo svesvalodu studiju laika (skat. 4.pielikumu). Anotacijas pievieno tikai
kvalifikacijas darbam un ievieto darba pec titullapas.

levads ir svariga darba dala un taja jaietver:
temata aktualitates pamatojums,
darba merkis;
darba mérka sasniegsanai veicamo uzdevumu formulgjums;
darba merku un uzdevumu ierobezojumu pamatojums,
izmantoto pétisanas metozu un panémienu uzskaitjums;
petijuma un planosanas periods;
literattiras un avotu grupu uzskaitjums.

3>: 3> 1 D: Dt Pt

Pamatojoties uz temata aktualitati, autors nosaka un formule darba merki.
Formulgjumam jabiit isam un konkr&tam.

Pieméram, studiju darba merki varétu formulét sadi:

“Darba merkis ir izpetit X uzpémuma marketinga vidi, izanaizeét to ietekmgjosos
faktorus, ta rezultata atklat potencialas tirgt iespgjas, ka a1 izstradat argumentétus
secinajumus un priekslikumus, kas saistiti ar izveletas produkcijas ieviesanas iespejam “.

Pieméram, prakses atskaites merki varetu formulet sadi:

“Prakses atskaites merkis ir apkopot un izanalizét informaciju par uzpémumu, lai
noteiktu ta vidi ietekmgjosos faktorus un izvertetu darbibas rezultatus, kas lautu izdarit
Secinajumus par uzpémuma attistibas iespejam.”

Vadoties no izvirzita meérka, nepieciesams noteikt ta sasniegsanai risnamos uzdevumus.
Sie uzdevumi atspogulo darba galveno saturu un atbilst daju saturam darba.

lzvirzita meérka sasniegsanai, turpinot ieprieks aplikoto pieméru, darba risinamie
uzdevumi varétu bat sadi, piemeram:

U X valsts argjas vides faktoru izpéte un analize, pamatojoties uz literatiiru un
statistikas datiem, lai noteiktu potencialas iespgjas un draudus,
demografiskas situacijas raksturojums un iedzivotaju dzives limepa raditaju analize,
lai analizétu pieprasjumu un noteiktu atbilstoso merka grupuy;
valsts ekonomiskas situacijas raksturojums, kas lautu izvertét valsts ekonomisko
aktivitati un iedzivotaju maksatspeju;
zinatniski tehniskas vides raksturojums X valstz, lai atklatu jauno tehnologiju
attistibas ietekmi uz patérétaju un vidi kopuma;
starpvalstu ligumu un starptautisko ekonomiski — politisko attiecibu raksturojums,
kas lautu izvertet uzpemumu sadarbibas iespéjas no tiesiska un ekonomiska
viedokla;
SVID analize — nosakot, uzpémuma un izvéletas produkcijas sipras un vajas puses,
ka ar1 potencialas tirgus iespéjas vai draudus,
U secinajumu par marketinga vidi un priekslikumu par produkta ievielanas iespgjam

izstradasana un argumentésana.

c c c

c

Temata ierobezojums nepieciesams, ja dota darba apjoma ietvaros nav iespgjams
pietiekami dzili izpétit visus ar problému saistitos jautajumus. Pieméram, temata ierobezojums
var bt saistits ar analizétas informacijas apjomu.
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Petijuma metodes ir dazadas, tapec ievada ir janorada, kadas konkréti dotgja petjuma
autors izmantos. Var lietot, pieméram, statistiskas analizes metodes (salidzinasana; grupesana;
vidgjo un reativo lielumu, indeksu aprékinasana); ekonomiski matematiskas metodes,
praktiskas petijuma metodes; tabulas un grafiskas metodes u.c..

Pétijuma un planosanas perioda pamatojuma janorada, kapec darba tiek aplikots tiesi
tads periods.

Par pétijuma avotiem kalpo fundamentali zinatniskie petijumi, Latvijas Republikas un citu
valstu likumi un valdibas lemumi, vispargja un speciala literatiira, valsts statistikas dati,
periodiskie izdevumi, veéstniecibu materiali, uzgémejsabiedribu un uzpémumu nepublicétie
meateriali, interneta resurs. Lidztekus tam par ekonomiska petjuma avotiem var bat art autora
veiktie specialie apsekojumi (aptauja, novérojumi u.c.), ka art eksperimenti, kas veikti autora
vadiba vai ar autora lidzdalibu.

Darba pamatda/a

Petjama materiala izklasta pamatdalu sadala nodalas. Apjoma zina lielas nodalas
lietderigi sadait apaksnodalas, ja nepieciesams, dalot tas vél sikak. Nodalu un apaksnodalu
skaits netiek reglamentéts, tas izriet no darba apjoma un satura. Nodalai nevar bt tikai viena
apaksnodala.

Pamatdalas uzdevums ir Sstematizéta veida sniegt petamas problémas su teorétisku
pamatojumu un stavokla aprakstu, datu analizi, autora pétijuma rezultatus, kas formuléti
secinajumu un priekslikumu veida.

Secingjumi un priekslikumi ir darba noslédzosa dala. Tos jaraksta tézu veida un
janumure vai jaizdalaar kadu apzimgjumu.

Secingjumiem jaatspogulo svarigakas atzinas, kas izriet no darba veikta pétijuma, tie
satur atbildes uz ievada izvirzito merki un uzdevumiem. Secinajumos japaskaidro veikta
petijjuma praktiska nozime un autora personigais veikums uzdevuma risinasana. Secinajumiem
jaizriet no darba un tos nedrikst pamatot ar datiem un faktiem, kas nav mingti darba.
Secinajumos nav pielaujami citati no citu autoru darbiem, tajos jaatspogulo tikai studenta
pasa domas, spriedumi, atzinas.

Priekslikumiem jaizriet no darba veiktajiem pétjumiem un izdaritajiem secinajumiem,
tiem jabat konkrétiem, pamatotiem un realizéjamiem prakss. Priekslikumos apkopo
rekomendacijas trakumu noversanai vai pozitivas pieredzes izmantosanai, ja tas darba izvirzitas
un pamatotas.

Secinajumi un priekslikumi janumurg atseviski.

| zmantotas literataras un avotu saraksts aptver visus literatiras un citus avotus, kas
izmantoti darba izstradasana. Studiju darba sarakstam jabat ne mazakam par 5 publicétiem (jeb
literattiras) avotiem, kvalifikacijas darba sarakstam — par 10 avotiem. |zmantotos avotus uzrada
alfabetiska seciba pec autora uzvarda pirma burta vai, ja autors nav noradits, péc avota
nosaukuma pirma burta, sagrupétus pa valodam: vispirms latviesu afabéta seciba un avotus
latipu cilmes valodas latipu alfabeta seciba un pec tam davu cilmes valodas davu alfabcta
seciba. |zmantotas literatiiras un avotu sarakstam jabat noformétam atbilstosi noformésanas
noteikumiem (skat. 2.4.4. apaksnodalu un 6.pielikumu).

Pidikumus

Darba pec izmantotas literatiiras un avotu saraksta ievieto pielikumus. Tajos var biit
aizpilditas dokumentu vai parskatu veidlapas, statistiskie dati, analitiskie aprekini, aizgtitas
tabulas, instrukcijas, metodiskie noradijumi, nolikumi, uzskatamais materials u.tml. Pielikumi
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darba apjoma netiek ieskaititi un tos numure secigi ar arabu cipariem — 1.pielikums, 2.pielikums
utt..

Ja pielikums izvietots uz vairakam lapaspussm, tad uz pirmas lapaspuse konkrétaja
pielikuma raksta, piemeram: 2.pielikumes, bet uz katras nakosas — 2.pielik. turpinajums.

2.4. Darba noformejums

2.4.1. Teksta un lapas nofor mesana

Darbs jaraksta pareiz literara valoda, ievérojot sadas prasibas:

8 izklastamjabat precizam, skaidram, logiskam, 1sam un konkrgtam,

§ jaunu domu sak rakstit jauna rindkopa;

§ jaunu nodalu jasak rakstit jauna lappuse, apaksnodalas un punktus raksta iepriekseja
izklasta turpinajuma;

8§ katrai nodala janorada kartas numurs (ar arabu cipariem) un nosaukums,

§ agpaksnodalam janorada ar nodalas numuru saistits numurs un nosaukums,

8§ nodalu un apaksnodalu nosaukumiem teksta precizi jaatbilst attiecigajiem
nosaukumiem satura raditaja;

8 ievadu, secinajumus un priekslikumus, izmantotas literatiiras un avotu sarakstu satura
raditaja un darba nenumuré (skat. 5.pielikumu);

§ lapas numuré ar arabu cipariem lapas augsgja labgja stari 10-12 mm attaluma no
teksta pirmas rindinas. Pirma lapa ir titullapa, otra — satura raditajs (tacu uz tam
numuru neraksta). Lapas numurs jaraksta sakot no ievada lapas, pirms ievada visas
lapastiek skaititas kopgja lapaspusu skaita, tacu numuru uz tam neraksta;

§ citatu, skaitlisko datu, attélu, tabulu, formulu u.c. izmantosana (parstastot tas)
obligati noradama atsauce (skat. 2.4.apaksnodalu);

8 nav velama vietniekvarda un darbibas varda lietosana pirmaja persona, ieteicams
lietot formu: , autors uzskata’, ,,pec autora domam”.

Darbu noforme datorraksta uz standarta izméra lagpam (formats A4 - 210x297 mm),
rakstot darbu lapas viena pusz.
Pamatteksta ssimbolu (burtu un ciparu) lielumam jabat 12 punkti, intervals starp
rindinam - 1,5, rakstibas veids (fonts) - Times New Roman.

Virsrakstu rindu burtu lielumi:

1. NODALASVIRSRAKSTS- 18 punkti (visi lielie burti);

1.1. Apaksnodalas virsraksts- 16 punkti
1.1.1.Apaksnodalas punkta virsraksts - 14 punkti;

Virsraksta rindu var iezimét tumsak var dipi, ja tas nepieciesams darba labakai
parskatamibai.

Virgraksta attalums no ieprieksgja teksta 10-12 mm un no turpmaka teksta— 6 mm.

Nodalu nosaukumus raksta izmantojot lielos burtus, apaksnodalu — izmantojot mazos
burtus un lielo pirmo burtu. Virsrakstos parnesumus nelieto, tos nepasvitro, aiz virsraksta

punktu neliek.
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Lapam jaatstaj baltas malas.

Malu izméri:

o kreisgja puse - 30 mm;

I labgja puss - 20 mm;

(@) augsa - 30 mm, apaksa - 20 mm.

2.4.2 Atsauces nofor mésana

Burtiska izmantoto avotu parrakstisana bez atsaucem nav piglaujama un ir
kvalificgjama ka autortiesibu parkapums. Ja tulko no citam valodam, tad janorada, kas veicis
tulkojumu (vai pats autors, vai kada cita persona).

Atsauces var izdarit divejadi, bet viena darba var lietot tikai vienu atsauces variantu:
1. Teksta kvadratiekavas divu ar komatu atdalitu skaitlu veida, piemeram, [2, 102.Ipp.],
pirmais skaitlis apzimé izmantota avota kartas numuru literatiiras saraksta, otrais
lappusi $ga avota. Ja atsauci izdara uz vairakiem avotiem, norades atdala ar semikolu,
pieméram, [2, 107.1pp.; 4, 57.1pp.];
Teksta kvadratiekavas, noradot tikai vienu skaitli, piemeéram, [12], kas apzime
interneta resursa avota kartas numuru literatiiras saraksta vai, piemeram [11.3], ja
atsauci izdara uz uznemuma (iestades, organizacijas) konkréto nepublicéto avotu;
2. Attiecigas lappuses apaksa, zem svitras noradot autora (autoru) uzvardu un inicialus,
darba nosaukumu, izdosanas vietu, izdevniecibu, izdosanas gadu, lappus. Atsauces
numuré katra lapa atseviski, sakot ar 1 vai nepartraukti visa darbagaita (no 1 Iidz ...).

Piemeram:

! Praude V. Marketings: Macibu gramata. - Riga: SIA 1 zglitibas soli”, 2004. — 287.Ipp.
Ja viena lappust ir vairakas atsauces uz vienu un to pasu darbu, tad pirmaja atsauce dod
pilnu bibliografisku aprakstu, bet nakosaja aprobezojas ar vardu ’turpat’’, noradot ari avota
lappuses numuru.

Piemeram:

! Praude V. Marketings: Macibu gramata. - Riga: SIA 1 zglitibas soli”, 2004. — 287.Ipp.
% turpat 155. Ipp.

Skaitliskais materials, kas dazadu datu, agprékinu un tabulu veida aizgats no
uzpeémumu (organizaciju) nepublicgtiem avotiem un izmantots darba, a1 noradams atsauce,
minot datu avotu. Jadarba ir autora apréekini, atsaucg janorada aprekinu datu avots.

Piemeram:

' Aprekinajis autors, izmantojot uzpemuma.... ... datus.

Citati jaraksta pedipas. Citu autoru domu atstastjums nav jaraksta pedinas, tam jabit
objektivam un bez kroplojumiem.
Skaitliskais materials, kas dazadu datu, aprékinu un tabulu veida aizgits no uzpeémumu
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statistiskajiem zinojumiem, (organizaciju) nepublicetiem avotiem u.tml. un tiek izmantots
darba, art noradams atsaucg, minot datu avotu (avotus).
Ja darbs satur autora aprekinus, atsauce janorada aprekinu izejas datu avots.

2.4.3.Tabulu un attélu nofor mesana

Parskatamibas del darba izmantoto skaitlisko informaciju ieteicams izvietot tabulas.
Darbailustrésanai izmantojamas ari dazadi attéli: shemas, diagrammas u.c..

Bet darbs nav japarblivé ar kaitlisko materialu. Skaitlisko materialu, kas ievietots tabulas
vai attelots grafiski, darba ir jaanalize.

Katrai tabulai jabat kartas numuram nodalas ietvaros. Tabulas numure ar arabu cipariem
un to raksta virstabulas, labaja pusz.

Piemeram: 3.4. tabula. Pirmais cipars nozimé nodalas numuru, bet otrais - tabulas kartas
numurs, tresgja nodala.

Katrai tabulai jadod tas saturam atbilstoss nosaukums (virsraksts). Nosaukumu raksta
virs tabulas zem numura.

Tabulas saturu sadala attiecigas ailés, kuram dod nosaukumus. Tabulas un ailu
nosaukumiem jadod atbildes uz jautajumiem: kas? kur? kad? kadas mervienibas?

Ailu nosaukumiem jasakas ar lielo burtu; apaksnosaukumiem, ja tie sastada teikumu ar
ailes nosaukumu - ar mazo burtu, jatieir patstavigi - apaksnosaukumu sak ar lielo burtu.

Jatabulu parnes nakosaja lappusg, ka ar1 értakai datu anaizei, ailes numure ar cipariem.

Piemeram:
3.4. tabula
Latvijas Republikas iedzivotaju sastavs
2000. - 2005. gada [5, 23.1pp.]
Gads Pastavigie Ta dSkaita ledzivotaju ~ kopskaita, %
iedzivotaji (tukst.) VIriesi sievietes VIriesi sievietes
1 2 3 4 5 6

Parnesot tabulu nakosaja lapa, vispirms jaraksta “tabulas turpinajums’, noradot tas
numuru, pec tam atkarto tabulas ailu numeraciju.

Piemeram:
3.4. tab. turpinajums

1 2 3 4 5 6

leteicams izmantot tabulas, kas izvietojamas viena lapa un neaiznpem vairak ka pus no
lappuses. |zpeémumakarta var izmantot tabulas, kas aiznem ne vairak ka divas lapas.

Tabulas jaizvieto darba talit peéc pirmas norades teksta uz tam. Tabulu satura
skaidrojumam un secinajumiem, kadi no tamir izdarami, vienmer jabit ietvertiem teksta.

Tabulas izvietot ta, lai tas batu érti parskatames. Lielas tabulas, ieteicams ievietot
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pielikumos, atsaucoties uz tam un analizgjot tas teksta.

Atsaucoties uz tabulu, lieto varda “tabul@’ saisinajumu un norada tas numuru,
piemeram: (skat. 3.4.tab.).

Tabula ieteicams izvairities no lieliem skaitliem. Lietderigi lietot palielinatas mervienibas
(piemeram, 1000 000 gab. vieta lieto 1000 takst. gab. vai 1 milj. gab.). Nevgjadzetu aiz komata
atstat vairak par diviem skaitliem, jatas nav ipasi nepieciesams.

Darba izmantojamam mgra vienibam un to apzimgjumiem jaatbilst standartam. Ja vis
tabulas dati izteikti viena méra vieniba, tad to var paradit iekavas zem tabulas virgaksta. Ja
tabulas dati izteikti dazadas mera vienibas, tad tas parada atseviska aile, vai a1 pie ailu
nosaukumiem, atdalot ar komatu.

Attelus jacensas izvietot ta, lai tos varétu aplukot, nepagriezot darbu.

Attélus numuré ar arabu cipariem nodalas ietvaros. Katram attélam dod atbilstosu
nosaukumu, kuru raksta zem ta, viena rinda ar numuru. Nosaukumu raksta ar maziem burtiem
un lielo pirmo burtu, bez punkta nosaukuma beigas.

Piemeram: argjas vides netieso iedarbibu uz uzpémuma darbibu var ilustrét ar sadu
shemu (1.5. att.):

Star ptautiskie

notikumi

Zinatniski-
tehniskais
progress

Ekonomiska
Situacija

Uznémums

Socialie,
kultar as
faktori

Politiskie
faktori

1.5. att. Argjas vides netiesa iedarbiba uz uzpemuma darbibu [4, 101.1pp.]

Attelusjaizvieto darba talit pec pirmas norades teksta uz tam.

Atteliem, kas aizgati no literatiiras vai citiem avotiem, aiz nosaukuma dod atsauci uz
tiem.

Atsaucoties uz attélu, lieto varda “attéls’ saisinajumu un norada tas numuru, piemeram:
(skat. 1.5.att.).
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2.4.4. Formulu nofor meésana

Darba noraditas formulas numuré ar arabu cipariem nodalas ietvaros. Pec formulas
liekams komats. Formulas numuru raksta lapas labaja puse preti attiecigas formulas dalas
svitrai vali zemakas rindas [imeni un ieklauj iekavas. Ja darba ir tikai viena formula, tad to
nenumure.

Piemeram: Cenu indekss katru gadu ir atskirigs, un to var aprékinat pec formulas (2.3) [10,
23.lpp.]:

_anra

| =5
" apd: (29

kur lp - cenuindekss,
P1 - preces cenaparskata perioda;
g1 - preces daudzums parskata perioda;
Po - preces cenabazes perioda.

Formulas skaidrojuma obligati janorada katra Ssmbola méra vieriiba, to atdalot ar komatu.
Vienaun ta pasa parametra méra vienibal visa darba ietvaros jabiit nemainigai.

Atsaucoties teksta uz formulu, janorada tas numurs iekavas, piemeram: ,,... ar formulu
(2.3) aprékina....” .

Formulam, kuras atvasinajis vai sastadijis pats autors, jadod atsauce, noradot, piemeram:
“...formulu (2.4) sastadijis autors” .

Formulam, kas aizgatas no literatiras un citiem avotiem, dod attiecigas atsauces uz tiem.

2.4.5. | zmantotas literatar as un avotu sar aksta nofor meésana

Sastadot izmantotas literatiiras un avotu sarakstu (bibliografisko sarakstu), jaievero
bibliografija pienemta avotu norades seciba. Avotus aprakstataja valoda, kada tie sarakstiti.
|zmantotas literatiiras un avotu sarakstu noformé pec 6.pielikuma dota parauga. Darba
izmantotie informacijas avoti janorada noteikta seciba:
o publicgtie avoti latviesu valoda;
o publicgtie avoti svesvalodas (anglu, vacu, francu);
o publicgtie avoti krievu valoda;
O  nepublicetie materiali.

Obligati janorada darba izmantotie Latvijas Republikas likumi, valdibas Iemumi un citi
oficiali dokumenti, fundamentalie zinatniskie pétjumi, oficialas dSatistikas krajumi,
enciklopediska rakstura krajumi un vis izmantotie autoru darbi afabétiska seciba pec autora
uzvardavai darba nosaukuma pirma burta.

Gramatas

Zinas par gramatam (monografijas, macibu gramatas, rokasgrametas utt.) janorada
sekojosi:

Autora uzvards (nominativa) un iniciali. Gramatas nosaukums. - lzdosanas vieta:
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izdevnieciba, izdosanas gads. - lappusu skaits.

Piemeri:
1 autora gramata:
Praude V. Marketings: Macibu gramata. - Riga: SIA ,,1zglitibas soli”, 2004. — 665.Ipp.

2-3 autoru gramata:
Praude V. Marketinga komunikacijas. Teorija un prakse / V.Praude, J. Salkovska. — Riga:
Vaidelote, 2005. — 485 Ipp.

Vairak ka 3 autoru gramata:
Tirgzinibas pamati: Macibu lidzeklis / D.Kaparkalgja, A.Pavliovi¢a, J.Matuzans [...u.c] — Riga:
Jumava, 2002. — 305 Ipp.

Rakstu krajumi
Rakstus rakstu krajuma ieklauj kopgja saraksta, noradot:
Raksta autora uzvards un iniciali. Raksta nosaukums// Krajuma nosaukums.
|zdosanas vieta: izdevnieciba, izdosanas gads. - lappusu skaits.
Piemers:
Garlga R. lzglitibas produkta marketings// Ekonomika, 1V: LU raksti/ E.Dubras
redakcija. — Riga: LU, 2005.- 94.-104. Ipp.

Zurnalu un avizu raksti

Zurnalu un avizu rakstus ieklauj kopeja saraksta, noradot autoru, raksta nosaukumu,
zurnala vai avizes nosaukumu, izdosanas gadu, numuru un lappusi, kura raksts nodrukats.
Neliela apjoma avizém (Iidz 6 Ipp.) numura un lappusu vieta norada izdosanas datumu.

Piemers:
Nespora K. Eiropas komercdarbiba — jauns komercdarbibas subjekts/ Bilance. — 2005. —
Nr.10 (118) — 10.-12.1pp.

Nedrikst ieklaut literattiras un avotu saraksta zurnalu un avizu komplektus. Piemeram:
zurnals “Bilance” par 2005. gadu.

Interneta avoti
Elektronisko informacijas avotus literatiiras saraksta ieklauj pec tiem pasiem principiem,
kas ir speka pargjiem avotiem. Papildus norada:
11 kvadratiekavas - [Elektroniskais resurss];
(1 elektroniska avota adresi, noradot ari talakas no adreses izejosas saites,

71 informacijas izmantosanas datums.

Piemeri:
EM Zinojums par Latvijas tautsaimniecibas attistibu 2005.gada junijs // Ekonomikas ministrija:
Publikacijas [Elektroniskais resurss]. - http://www.em.gov.Iv/emy2nd/?cat=3378.- 2005.g.
2.0ktobri

Latvijas Reklamas tirgus. Tirgus dati / Latvijas Reklamas asociacija [ Elektroniskais resurss]. —
http://www.lra.lv/index2.php?sadal a=66. - 2006.g. 20.februart
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Nepublicetie materiali
Izmantotas literatiiras un avotu saraksta nobeiguma norada konkrétos uzpemuma
(iestades, organizacijas u.c.) nepublicétos materialus, t.i., kadi parskati vai operativas uzskaites
materiali izmantoti.
Piemers:
8. “N” uzpémuma nepublicétie materiali:
8.1. Gada parskats par 2005.gadu, 10.veidlapa.
8.2. Operativas uzskaites dati par 2006.gada septembri.
8.3. Produkta reklamas buklets par 2005.gadu.

2.4.6. Dar ba galiga nofor mesana

—- =¥

Studiju darbu aizstavesana iesniedz datorsalikuma izdrukas forma iesetu atrsuveja
mape. Studiju darbu paraksta: students — uz secinajumu un priekslikumu pedgjas lappuses,
studiju darba vaditajs uz titullapas pec darba aizstavesanas.

Prakses atskaiti aizstavésana iesniedz datorsalikuma izdrukas forma iesietu atrsuveja
mape. Prakses atskaiti paraksta: students — uz paveikto darbu apraksta lapas, prakses vaditajs
uzpémuma — uz titullapas, prakses vaditajs izglitibas iestade — uz titullapas pec prakses
aizstavesanas.

Kvalifikacijas darbu iesniedz datorsalikuma izdrukas forma iesietu cietos vakos.
leteicams uz vaka iespiest , Kvalifikacijas darbs’ un aizstavésanas gadu. Kvalifikacijas darbu
paraksta students, kvalifikacijas darba vaditajs un normkontrolieris uz titullapas.

Studiju darba vaditajam, kvalifikacijas darba vaditajam un normkontrolierim, prakses
vaditajam uzpémuma vai izglitibas iestade ir tiesibas darbu neparakstit, ja tas neatbilst saturam
un/vai noformgjumam izvirzitajam prasibam un attiecigi students netiek pielaists pie darba
aizstavesanas.
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3. REKOMENDACIJAS STUDIJU DARBA UN
PRAKSES ATSKATESAIZSTAVESANAI

Studiju darbs

Studiju darbs ir jaiesniedz darba vaditajam semestra planojuma noraditajos datumos. Ja
darbs atbilst prasibam, darbs tiek recenzéts un akceptéts aizstavesanai. Ar vaditaja izteiktam
piezimém (ja tas ir) students iepazistas pirms studiju darba aizstavesanas, sagatavo atbildes uz
izvirzitgjiem jautajumiem. Studiju darbu var aizstavet studenti, kuri pilrigi izpildijusi
attieciggjam darbam izvirzitas prasibas.

Studiju darba aizstavesanas datums tiek atklati izzinots. Aizstavesana piedalas students,
darba vaditajs un vismaz vél viens docétajs ar kursa darbu saistita tematika, ka art citi studenti,
docégtaji un citi interesenti.

Studiju darba aizstavésana studentam tiek dotas 7 minates. Darba aizstavesana
jasagatavo prezentacija, izmantojot datorprogrammu Microsoft PowerPoint (ieteicamais slaidu
skaits ir 7-10 daidi). Students var izmantot art citus vizualos materialus. Prezentacijai jabat
lakoniskai, bet izsmelosai. Grupa (ja darbs izstradats grupa) uzstajas ne ilgak ka 10 - 12
minates.

Vaditajs un klatesosie noklausas studenta vai studentu grupas atbildes uz jautajumiem un
izvirza papildjautajumus par stridigajam problemam. Ja darbs nerada pilnigu prieksstatu par
teorétiskajam zinasanam, tiek izvirziti ari teorétiska rakstura jautajumus. Uz izvirzitajiem
jautajumiem, ka art uz papildjautajumiem darba autoram vai autoriem, jadod konkrétas un
izsmelosas athildes.

Studiju darba novertesana nem veéra ta saturu, noformejumu, ka art autora/autoru prasmi
atbildet uz jautajumiem un aizstavét savus uzskatus.

Studiju darba novertgjumu fikse eksaminacijas protokola, studenta individualaja sekmju
lapa, ka art uz titullapas.

Neizstradats, prasibam neatbilstoss kursa darbs netiek pielaists pie aizstavesanas. Ja
autors nav sagatavojies darba aizstavesanai (nedod pareizas atbildes uz jautajumiem u.tml.),
darbs netiek novertets un tiek noziméta atkartota aizstavesana.

Prakses atskaite

Prakses atskaite tiek rakstita paraléli prakses norisel. Ta ir jaiesniedz prakses vaditajam
macibu iestadé nedelu pec prakses nosléguma — semestra planojuma noraditajos datumos.

Prakses vaditajs macibu iestade izverte prakses atskaites saturu un noformejuma
atbilstibu metodiskajiem noradijumiem. Ja prakses atskaite atbilst visam prasibam, students tiek
pielaists pie prakses aizstavesanas.

Prakses aizstavesana studentam tiek dotas 5-7 minates. Prakses darba aizstavesanai
jasagatavo prezentacija, izmantojot datorprogrammu Microsoft PowerPoint (ieteicamais slaidu
skaits ir 7-10 daidi). Students var izmantot ar1 citus vizualos materialus, pieméram, bukletus

val uzskates materialus, kas saistiti ar uzpémumu vai produktu.

Prezentacijas atveletaja laika ir jaizklasta galvenie petjuma rezultati, kas ieguti prakses
laika un jadod savi secinajumi par uznpémuma darbibu un turpmakas pilnveidosanas iespejam.
Pec sagatavotas uzstasanas students atbild uz prakses vaditaja un klatesoso uzdotajiem
jautajumiem.

Prakse tiek novertéta ar ieskaiti, pamatojoties uz prakses atskaiti, tas aizstaveésanu un
atsauksmi no uzpémuma.
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4. REKOMENDACIJASKVALIFIKACIJASDARBA
RECENZESANAI UN AIZSTAVESANAI

4.1. Kvalifikacijas darbaizstr ade, iesniegsana un r ecenzesana

Kvalifikacijas darbu izstrada tie studenti, kuri sapemusi sekmiigu vertéjumu visos studiju
programma paredzétajos studiju kursos un prakses, un kuriem ar direktora rikojumu dota
atlauja stradat pie kvalifikacijas darba.

Kvalifikacijas darbs ir jazstrada noteiktagja apjoma un termipa. Kvalifikacijas darba
izstrades sakuma studentam tiek izsniegts kalendarais darba izpildes grafiks, kura tiek ieklauti
kvalifikacijas darba izstradasanas posmi, noraditi darba parbaudes laiki, kuros studentam ir
jaierodas, Idzi nemot visas darba iestradnes. Neierasanas gadijuma var tikt piepemts [émums
par studenta nepielaisanu pie aizstavesanas. Darba izstrades laika students konsultgjas ar darba
vaditaju un sistematiski atrada paveikto.

Pabeigtu kvalifikacijas darbu students paraksta un iesniedz darba vaditajam. Darba
vaditajs izverte darba saturu un piepem leémumu par ta atbilstibu izvirzitajam prasibam, péc tam
dod savu atsauksmi par kvdifikacijas darbu un paraksta darbu uz titullapas. Vaditajam ir
tiesibas nepielaist darbu aizstavesanai, ja tas neatbilst izvirzitgjam prasibam

Pec vaditaja darbu izskata normkontrolieris, kurs parbauda darba atbilstibu
metodiskajiem noradijumiem.

Pec tam autors var iesniegt darbu registrésanai, tas obligati jaizdara kalendara darba
izpildes grafika noraditaja termina.

Ja kvalifikacijas darbs ir pielaists aizstavesanai, tam tiek noziméts recenzents.

Recenzentam ir tiesibas uzaicinat studentu, lai vin$ sniedz paskaidrojumus par savu

darbu.

Rakstiskaja recenzija noverte:
kvalifikacijas darba temata aktualitati;
darba apjomu un struktaru;
petjuma merki un lietotas pétisanas metodes;
literattiras saraksta minéto avotu izmantosanas pakapi un atsauces,
apkopota materiala pilnigumu atbilstosi petjuma uzdevumiem,
informacijas un datu apstrades kvalitati;
darba satura athilstibu autoraizvirzitajam merkim un uzdevumiem;
darba noformesanas atbilstibu metodiskajiem noradijumiem;
darbaraksturu: vai darbam ir radoss vai aprakstoss raksturs;
secinajumu un priekslikumu pamatojumu un izvirzita merka sasniegsanas pakapi;
petijuma teorétisko un praktisko nozimi.

Nobeiguma recenzents norada, vai darbs athilst prasibam, kas izvirzitas kvalifikacijas
darbam un dod savu noveértgjumu. Darba autors recenziju sanem ne vélak ka dienu pirms
aizstavesanas.

Ja recenzents noverte darbu negativi, tad kvalifikacijas darbu nosiita papildu recenzesanai
citam specialistam attiecigaja pétijumu virziena. Pec tam kvalifikacijas darbu nodod
aizstavesanal.

3>: >: It It > I>: Dt i P > >
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4.2. Kvalifikacijas darba aizstavesana

Kvadlifikacijas darbu aizstav Vasgs kvalifikacijas eksamena komisijas (VKEK) atklata
sede, kura ir uzaicinati piedalities vaditaji, recenzenti, studenti un citi interesenti.

Gatavojoties aizstavesanai, ieteicams sastadit uzstasanas konspektu, kura autors 1S
pamato izveleta temata aktualitati, raksturo darba nozimi, darba merki un struktaru, bet
gaveno uzmanibu velta secindgjumu un priekslikumu izklastam, uzsverot autora dotos
konkretos priekslikumus. Kvalifikacijas darba aizstavesana jaizklasta galvenie petijuma rezultati
un japarada studenta izstradatas aktivitates Situacijas uzlabosanai un uzpémuma darba
pilnveidosanai.

Studentam rtpigi jaiepazistas ar recenziju. Atbildes uz recenzija izteiktajam piezimém un
noraditajiem trikumiem ir jasagatavo savlaicigi.

Darba aizstavesana iesakas ar studenta zinojumu 8 - 10 minates. Kvalifikacijas darba
aizstavesanal jasagatavo prezentacija (apjoms Iidz 10 daidiem) ar programmas PowerPoint
palidzibu. Aizstavot darbu students var izmantot ari citus vizualos materialus.

Autoram jabat lakoniskam, bet izsmelosi jaatbild uz darba izvirzitgjiem jautajumiem. To
sekmé ieprieks sagatavoti grafiskie attéli, tabulas, shemas u.c. La ieklautos zinojuma laika,
rekomendgjam dazas reizes uzmanigi izlasit zinojumu pirms aizstavesanas.

Pec studenta zinojuma VKEK locekli un klatesosie var uzdot jautajumus par darba
tematu. Uz uzdotiem jautajumiem students sniedz isas, precizas un izsmelosas atbildes. Sis
atbildes liela mera ietekmg kvalifikacijas darba novertgjumu.

Kvadlifikacijas darba apspriesana iesakas ar darba vaditaja uzstasanos, kura vins
klatesosgiem izsaka savu viedokli par darbu. Ja darba vaditaja nav klat, atsauksmi nolasa.
Kvalifikacijas darba apspriesana turpinas ar recenzenta uzstasanos, kura vins klatesosajiem
izsaka savu viedokli par darbu. Ja recenzenta nav klat, recenziju nolasa. Kvalifikacijas darba
apspriesana dalibu nem visa komisija. Apspriesanas gaita var rasties papildinajumi, kurus
studentam uzdod mutiski.

Darba aizstavésanas nodeéguma vardu dod studentam. Vipam jadod atbildes uz
jautajumiem un piezimém, kas izteiktas recenzija un mutiski. Nepieciesamibas gadijuma
studentam jaaizstav darba izdaritie secinajumi un priekslikumi. Autoram ir tiesibas arT izteikt
savas domas par recenziju un, precizi argumentejot, pat noraidit izteiktas piezimes.

Pec visu kvalifikacijas darbu apspriesanas, kas piepemti aizstavésanai attiecigaja Sedg,
notiek segta darbu novertesana.

VKEK lemums par kvalifikacijas darbu novertéjumu pamatojas uz recenzenta vertejumu
un darba vaditaja atsauksmi, nemot véra darba teorétisko un praktisko nozimi un studenta
prasmi stradat, ka ari studenta prasmi aizstavét savu darbu un paraditajam zinasanam
aizstavesanas laika. Aizstavesanas rezultatus noverte saskapa ar speka esoso Vertgjumu
sistemul.

Lemumu par kvalifikacijas darba novertejumu VKEK piepem ar balsu vairakumu, atklati
balsojot. Ja klatesoso VKEK loceklu balsis dalas tiesi uz pusem, izskirosa balss ir VKEK
priekssedetajam.

Studentam, kas aizstavésana ir sapémis neapmierinosu Vvertéjumu, ir tiesibas darbu
aizstavet nakamaja gada, bet VKEK lemj, vai students var aizstavet to pasu darbu attiecigi to
parstradajot, vai art darbs jaizstrada par citu tematu.
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1. pielikums
Titullapas paraugs kvalifikacijas darbam

RIGAS UZNEM EJDARBIBAS KOLEDZA [18B]
Dienas/vakara/neklatienes nodala [18]

Janis Jansons [20]

M arketinga plans SIA “Pakavs’ razotajai
produkcijai [20-24B]

Kvalifikacijas darbs [ 18]

[14]

Students(e) /

(paraksts, datums) [12]

Kvalifikacijas darba vaditajs(a) vards, uzvards
(paraksts, datums) [12]

Normkontroliere vards, uzvards
(paraksts, datums) [12]

Riga 200... [14B]
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2. pielikums
Titullapas paraugs studiju darbam

RIGAS UZNEM EJDARBIBAS KOLEDZA [18B]
Dienas/vakara/neklatienes nodala [18]

Studiju darbs [18]
prieksmeta nosaukums [ 18]

Darba temats [20-24B]

nodalas

(studiju programma)[ 12]
w kursa students(e)
\ (vards, uzvards)[12]

studenta apliecibas Nr.

[14]

Studiju darba vaditajs(a)

(vards, uzvards)[ 12]

Riga 200 ... [14B]
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3. pielikums
Titullapas paraugs prakses atskaitel

RIGAS UZNEM EJDARBIBAS KOLEDZA [18B]
Dienas/vakara/neklatienes nodala [18]

Prakses atskaite [ 18]

Uznemuma nosaukums [20-24B]

lalka no 200 .g. ,,
lidz 200 _.g. ,,
nedélas

............................... nodalas
/ ............. (StUdI J u prog rarnrna)[ 12]

[14] - kursa students(e)

\ ................... (Vdr ds, g ds)[ 12]

studenta apliecibas Nr.............

Prakses vaditajs macibu iestade vards, uzvards

(paraksts, datums) [12]

Prakses vaditajs uznpemuma vards, uzvards

(paraksts, datums) [12]

Riga 200 ... [14B]
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4. pielikums
ANOTACIJU PARAUGI
ANOTACIJA

Berzips J. (2006.) Marketinga komunikaciju plans SA , Zalitis' produktam..../ SIA , Zalitis’ gada
parskata analize un ta novertesana. Kvalifikacijas darbs. Riga: Rigas Uznémgjdarbibas koledza,
studiju programm ,,Uzpémejdarbiba’ — ... Ipp., ... att., ... tab., bibliografija - ... nosaukumi latviesu,
anglu, krievu un vacu valoda.

Darbs sastav no ievada, ... dalam, secinajumiem un priekslikumiem, ... pielikumiem.
Darba merkisir ...

Pirmaja darba dala ... (isi raksturo 1.dalas saturu)

............ darbadala ... (isi raksturo ... dalas saturu)

Nozimigakie secinajumi un priekslikumi ir ...
SUMMARY

Berzips J. (2006.) Marketing communications plan for “ Zalitis® Ltd. product. / Annual Report of
» Zalitis’ Ltd.: Analysis and Assessment. Qualification paper. Riga: Riga Business college, study
programme “Entrepreneurship”.— 112 pp., 16 fig., 17 tab., 115 sources in Latvian, English, Russian
and German languages.

The paper consists of an introduction, ... parts, conclusions and suggestions, ... appendices.
Theaim of theresearchis...

...areinthefirst part of the paper.

...areinthe ... part of the paper.

The most important conclusions and suggestions are the following...

ZUSAMMENFASSUNG

Berzips J. (2006.) Marketing Komminikationsplan fiir die ,, Zalitis* GmbH / Die Analyse und die
Bewertung des Jahresbericht der ,, Zalitis* GmbH. Qualifikationsarbeit. Riga: Rigaer Kaufméannische
Fachoberschule, Studienprogramm ,, Unternehmensfithrung® — ... Seiten, ... Abbildungen, ... Tabdllen,
Bibilographie- ... Titel in lettischer, deutscher, englischer und russischer Sprache.

Die Arbeit besteht aus einer Einleitung, ... Teilen, einer Zusammenfassung und Vorschlagen sowie ...
Anlagen.

Das Zid der Forschung ist es ...

Imergen Tell...

Im zweiten Tall...

Die wichtigsten Schlussfolgerungen und Vorschldage sind...

Piezime. Katru anotaciju raksta atseviska Ipp..
Anotacijas apjoms ne vairak ka viena Ipp.
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5. pielikums
Satura raditaja noformesanas paraugs

SATURA RADITAJS

* tikai, ja nepieciesams
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6. pielikums
| zmantotas literatiras un avotu saraksta paraugs

IZMANTOTASLITERATURASUN AVOTU
SARAKSTS

1. Benze J. Finansu gramatvediba. — Riga: SIA Gramatvedis, 1998. — 322 Ipp.
2. BrigeA. Lietiskais marketings. — Riga: Zvaigzne ABC, 2004. — 108 Ipp.
3. EM Zinojums par Latvijas tautsaimniecibas attistibou 2005.gada jinijs // Ekonomikas
ministrija: Publikacijas [Elektroniskais resurss]. - http://www.em.gov.lv/em/2nd/?cat=3378.-
2005.g. 2.oktobr1
4. Garlga R. Izglitibas produkta marketings// Ekonomika, 1V: LU raksti/ E.Dubras redakcija.
—Riga: LU, 2005.- 94.-104. Ipp.
5. Januska M. Firmas finansiali ekonomiska stavokla analizes metodika. — Riga: SIA 1novacija,
2002. — 40 Ipp.
6. Latvijas Reklamas tirgus. Tirgus dati / Latvijas Reklamas asociacija [Elektroniskais resurss)].
— http://www.Ira.lv/index2.php?sadala=66. - 2006.9. 20.februari
7. Latvijas statistikas gadagramata 2005/ LR Centrala statistikas parvalde. — Riga: LR CSP,
2005.- 305 Ipp.
8. Nespora K. Eiropas komercdarbiba — jauns komercdarbibas subjekts// Bilance. — 2005. —
Nr.10 (118) — 10.-12.1pp.
9. Noteikumi par gramatvedibas kartosanu un organizaciju: LR MK 2003.gada 21.oktobra
noteikumi nr.585 (prot. Nr.55, 32.8) // Latvijas Véstnesis. — 2003. — 29.oktobris.
10. Par uznémumu gada parskatiem: LR likums// Latvijas Véstnesis. — 1992. — 14.oktobris.
11. Praude V. Marketings: Macibu gramata. - Riga: SIA ,, 1zglitibas soli”, 2004. — 665.1pp.
12. Praude V. Marketinga komunikacijas. Teorija un prakse / V.Praude, J. Salkovska. — Riga:
Vaidelote, 2005. — 485 Ipp.
13. Kotler Ph. Marketing management. — New Jersey: Prentice Hall, Inc., 2000. — 718p.
14. Lucey T. Costing. 5" Edition. — London: Aldine House, 1996. — 618 p.
15. Meckon, M. OcHoBsl MeHemxkMenTa / M.Meckon, M. Anbbept, @.Xemoypu — Mocksa:
Heno, 1994, — 701 c.
16. “N” uzpémuma nepublicétie materiali:

16.1. Gada parskats par 2005.gadu, 10.veidlapa;

16.2. Operativas uzskaites dati par 2006.gada septembri;

16.3. Produkta reklamas buklets par 2005.gadu.
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7. pielikums
| zzinas no prakses vietas paraugs

Jaiesniedz uz uznemuma veidlapas

Rigas Uznemgjdarbibas koledzas
direktorel Dz.Gallel

Pr akses atsauksme

Saskapa ar 200__.gada __. nosleégto trispusgjo ligumu starp
SIA , X" direktoru (vards, uzvards) un Rigas Uzneémgjdarbibas koledzas direktori
Dzintru Gaili, un Rigas Uznémgjdarbibas koledzas studentu/i (vards, uzvards),
personas kods par macibu praksi (kvalifikacijas praksi) uz laiku
no I1dz

Talakaja teksta uzpémuma parstavis raksturo studentu un paveikto darbu
prakses laika.

SIA , X" direktors /vards, uzvardsy/
(paraksts)

(zimogs)
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8. pielikums

| zzinas par kvalifikacijas darba aizstavesanas
rezultatiem paraugs

Kvalifikacijas darbs aizstavets Valsts kvalifikacijas eksamenu komisijas scdé

200__.gada . un NoVertets ar atzimi ( )

Protokols Nr.

Valsts kvalifikacijas eksamenu komisijas

priekssedetajs

(paraksts)
Valsts kvalifikacijas eksamenu komisijas
sekretars




