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1. VISPARIGIE NORADIJUMI

Pirma limepa profesionlas augstkas izglitibas studiju programmas gRikas produktu
parstrades un razoSanas tehngja” studentiem saska ar studiju programmas pream ir
jaizstrada un jaaizstv studiju darbi un kvalifikcijas darbs, & afi prakses laik (macibu un
kvalifikacijas) pizstrada prakses atskaite un prakses Bggiha ta jaaizsav.

Studiju darbs ir rakstveid nofornets patsivigs [Etijums attietga studiju kursa
programmas ietvaros, Kuistudenti analiz situaciju vai probEmu, izdara seciumus un
izstrada priekSlikumus sav darla apskaito jauijumu istenoSanai vai profhu risiraSanai.
Studiju darbs var aptvert divu vai vaku priekSmetu programmas, jaadjek petiti un
analiZti jautajumi, kas skar Sos priekSmetus.

Studiju darbs ir grupas vai individls patsivigs [Etjjums.

Kvalifik@cijas darbsir patstvigs [Etjums — infornacijas anakzes un priekSlikumu
kopums, kas tiek izstdats, izmantojot prakses lakegito informaciju un praktisko pieredzi,
ka anf studiju laila apgitas teogtiskas ziraSanas.

Prakses atskaiteiek izstfidata prakses perioda laikun iesniegta rakstveicatbilstosi,
tas saturam un noforflumam, izvirdtajam prasbam. Prakses atskaite ir individa,
praktiska un izzias darba atspotpjums.

Atbilstosi iz\eletajai specialiitei studentam Sajos darbagiot:

4 apkopot, anali& un nortét partikas razoSanas nozares un atdavidzpemumu
darlibu un aftistibas &ditajus;

izveidot un prast izskaidrot un analizehnol@isko procesu smu;

analiZt un no\ertét tehnolgisko procesu posmu svgikos aditajus;

veikt tirgus un produktagijumus,

veikt nepiecieSamossfijumus un agkinus

pa@dit prasmi lietot Sim nakam pieejaras informacijas tehnolgijas un
teorctiskas ziraSanas;

izdaiit secirsjumus un izvirzt priekslikumus.
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Darbam jatbilst &idam pragbam:

jabut konkietas aktalas probémas patsivigiem vai grup veiktiem @Etijjumiem;
jaatspoglo attieGgas spedilas literatiras, tirgus forracijas un arvalstu pieredzes
parzinaSanas prasme;

jaatspoglo prasme apkopot un analiznformaciju, analizt tehnolgiskos procesus;
jasatur @tijjuma gaitas un rezaku vai produkta razoSanas procesa jagcskaidrs un
logisks izkhsts, no rezuitiem izrietoSie autora sed@jumi un priekslikumi;

jademonstt prasme izmantot tegtiskas ziraSanas un pieredze, kas i prakses
laika, konkieto jaugjumu risiraSarg;

jaapliecina prasme radoSi &lit, veicot @tijumu vai razoSanas projeganu un
izstradajot aktivitaSu programmu;

jabut noformetam atbilstoSi Sajos metodiskajos #whjumos izkhsfitajiem
noteikumiem.
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2. VISPARIGAS PRA9BAS UN REKOMENDACIJAS

2.1. Darba izstadaSanas galvenie posmi

Studiju darba un kvalifikcijas darba izsidaSanas gaita sa@stno pieciem posmiem:
¥ temata iz@le,

¥~ darba pina sagtdidana,

“§~ datu un informacijas \akSana saska ar sagatavotu phu,

¥~ datu izgte un sistematicija atbilstoSi iz@l&ta temata pamatjazjumiem,

& darba izstidaana un noforggana.

Temata izele

Darba tematamaatbilst attietgajam studiju priekSmetam vai speci&bi un pbat
aktualam. Iz\eloties tematu, studentam ieteicams tuippetijumus par to prolsimu, par kuru
rakstti iepriek&jie studiju darbi.

Tematu studenti iZlas, pemot \era savas te@tiskas un profesioflas intereses un
sagatavabas Tmeni, inforn&cijas datu un literaras pieejartbu, ka ai konkieta uaemuma
vai darba/prakses vietas intereses. Ja studijusdaebk veikts grup, tad grupas dadniekiem
javienojas saw¥ starf un gec tam pkonsulgjas ar darba vatiju.

Temata vadhijas nosaka studiju kursa digs (studiju darba vathjs).

Pec darba temata izles studenti vienojas ar pasniége un darba temats tiek
apstiprirats. lesniegums darba temata apstiggamnai raksims uz iesnieguma veidlapas.
Studiju darbu tematu izles, izstdides un_aizgveéSanas termpus nosaka studiju kursu
docetaji. Talak studenti konsudjas ar darba vathju par jauijumiem, kas sai#ti ar darba
saturu.

Darba pkina sastidiSana

Pirms sagidit darba pinu nepiecieSams iepdies ar izmantojamo literatu un citiem
avotiem, sagtiit to sarakstu. Saxtot phknu, jaievero, ka atsevigu jausjumu izklastam fbat
pakautam visa temata atsegSanai kopuifade] atsevi§os jaufijumus savstam)i jasaista.
Sakotrgjo darba pinu students uada darba vathjam. Rc ta apsprieSanas sada pkna
galigo variantu, pc kura veic alakos fEtijjumus par izraudsto tematu.

Datu un informacijas wikSana, apkopoSana

Darba izstidaSanas svags posms ir inforcijas apkopoSana. Vienlag ar
nepiecieSamo datu akSanu notiek to daa apstide un sistematicija, informacijas
pietiekanibas prbaude. Sajnolika studentam vispagi un Mpigi japeta izviratas probémas
risinaSanas teatiskie un praktiskie varianti, kritiskiappliko vipa ficiba esoSie literairas
avoti un praktiskais matafs. Lietdefgi izmantot ar prakses laik iegitas ziraSanas un
materalus.

Darba izst@daSana un noforngsana

Saskaa ar phnu, autors vai autoru grupa patsgi veic pamatd@as izstadi.
Secirgjumiem un prieksSlikumiemapat argumerdtiem, darla pieraditiem vai pamatotiem,
tiem jabat praktiski izmantojamiem.

Darba melnrakstu, izveido datorsalikunun atbilstoSi nofor@tu, iesniedz darba
vaditajam. Rc tam, kad vaifajs darbu izskajis, tas tiek labots, papildits un nofornats



galiga veida.

Kvalifik acijas darbu izstada Ilidzigi ka studiju darbu. Tomr tas ir pladks un
fundamenilaks pEtijums vai projekts, kurustudents izstada individuali. Taja tiek
atspoglotas studiju laik iegitas ziriSanas un to pielietoSanas prasmes. Kvatfjas darbs
tiek izstiadats un aizstvets studiju nobeigum

Prakses atskaitetiek izstadata katra prakses perioda laikin iesniegta Sim prakses
periodam beidzoties. Prakses atskatudents ietver gan infodniju par unémumu, Kui
vinS stdaja un & galvenajiem procesiem, gan aavu prakses laikveikto darbu aprakstu.

Prakses atskaites saturaabijt izstradatam atbilstoSi prakses programmas h@s.
Prakses atskaites izatiSanas laik students konsulfas ar prakses vadju saw izglitibas
iestide, ka af ar prakses vathju sawa prakses viat

2.2. Darbs ar literatiiru

Ikviens patsivigs [Etijjums vai projeldjums prasa iepriekfu iepazSanos ar attiégu
literatiiru.

Darbs ar literatru sikas ar ptijuma vai projekta virzienam atbilstoSu un ar tcsstai
informacijas avotu patstigu noskaidroSanu. StudentarfiepaZstas ar lielko gramatu
kratuvju (biblioteku) bibliografiskiem avotiem un katalogiem, infoAmijas biroju un
uznémumu sniegto infor@ciju, internef pieejamajiem bibliaku katalogiem un meé&lajiem,
ka aff citiem internet pieejamiem resursiem.

Pirms iepaisaras ar pladku literatiras avotu Kistu studentiem ieteicams vispirms
izlagt galveras macibu gamatas, lekciju konspektus, izdales mates par izéléto petijjuma
vai projekta virzienu, jo tie dod pamatraxti par katru tematu. Rakstot darbuugastudenti
iepadstas ar plasu literatas khstu, uz & pamata veic teétisku un praktisku §ijumu,
no\ertejot dazdu autoru viedokis, izsakot s&jo.

lepaistoties ar bibliagtku katalogiem, students sadd iz\elctas literafiras sarakstu.
NepiecieSanbas gaguma sarakstu precé&zun papildina kop ar darba vaitsju.

Literatiiras studSana ieteicamaada segba:
Q fundamertlie zinatniskie gEtijumi;
Q Latvijas Republikas likumi un vaidas Emumi, kas saisti ar darba tematu;
O specila literatira, periodiskie izdevumi u.c.;
O interneta resursi;
Q0 uzémuma mateali un cita nepubliéta informacija.

Stuckjot specilo literatiru, vispirms ieteicams statddarbus, kas publkti pedcja laika,
pakapeniski prejot pie iepriek§o gadu izdevumiem. Mixa kartiba nowrsis iesgju
petijumu balstt uz novecojudm atzham un datiem.

Stradajot ar spedilo literafiiru, vai nu fiizraksta vajadigie citati, dati un fakti, vaiisi
jakonspekt materils. Pierakstiemaput lakoniskiem, skaidriem; konspektiersiem, pasu
svafigako saturoSiem.

Izmantotis literatiras un avotu saraksts ietilpst prakses atskatudiju darh vai
kvalifikacijas darld. Taj ieklauj visus avotus, uz kuriem autors darbdafjis atsauces, vai
kurus izmantojis, veicot anal un izdarot secjumus. Izmantats literatiras un avotu
saraksta nofor@$ana aprakah metodisko nadijumu 2.4.5 apaksSnota



2.3. Darba struktara un saturs

Kursa darba apjoms 25 - 30 lappuses datorrakst
Kvalifik acijas darba apjoms 55 - 60 lappuses datorrakst
Prakses atskaitesapjoms ne maks par 15 lapaspés datorrakst.

Studiju darbam un kvalifik acijas darbam ir noteikta strukiira. Taj ietilpst:
titullapa (L. vai 2. pielikum;

anotcija (tikai kvalifikacijas darbam valsts valadin sveSvalogl—4.pielikumg;
satura &ditajs (5.pielikumg;

sasinajumu un nosato apZmgejumu saraksts (ja tas ir nepiecieSams);
ievads;

petijuma vai projekta izkists (pamatda) pa nodim atbilstoSi darba saturam;
secirgjumi un priekslikumi;

izmanto&s literatiras un avotu saraksts.pielikumg;

pielikumi (ja tie ir nepiecieSami);

izzina par kvalifikicijas darba aizgveSanas rezudtiem @.pielikums.

VVVYVYVVYVVYVYY

Rekomendjama darba struktiira ir Sada (% no kopja darba apjoma):

X ievads 4 -5 %,;
~ darba pamatda 86 - 89 %;
~ secirgjumi un priekslikumi 7 -9 %.

Prakses atskait ietilpst:

titullapa @.pielikums;

satura &ditajs (5.pielikumg;

ievads;

prakses programanizvirzito uzdevumu izkists pa nodam;
veikto darba apraksts;

secirgjumi un priekslikumi;

izmanto&s literatiras un avotu saraksts.pielikumg;
pielikumi (ja tie ir nepieciesami).

VVVYVYVYVYVY

Prakses atskaiteipievienouzpémuma atsauksme par studenta darbu prakses 4aik
prakses norises un prakses atskaitegn&ums (7.pielikumg;

Par inforn&cijas iediSanu prakses atskaita@rijpcjas paSam studentam.

Prakses laik studenti izs&tda prakses atskaiti atbilstoSi prakses programmasijara.
Atskaite tiek rakgta paratli prakses norisei. & ir jaiesniedz prakses vagiam macibu
iestide prakses nogdguma posra.

Satura mwmditaja uzada darba sadtddas 6. pielikumg. Darba saavddu
nosaukumiem saturaditaja predzi jaatbilst to nosaukumiem darb

Sasingjumu un nosad@to apZmejumu sarakstu darbiem pievieno nepiecieSaras
gadjuma uz atsevikas lapas aiz saturaditaja. Ja sssinajumu un nosato apZmgejumu ir
mazk nela 20, afauts tos paskaidrot tekst

Anotacija 1si raksturo darba saturu, straki, ieditos rezulitus un darba apjomu.
Anofacijas apjoms ir 1 lpp. Anatiju raksta valsts valadun sveSvalogl kuru students ir



8

apguvis & pirmo sveSvalodu studiju lak(skat. 4.pielikumu). Anatijas pievieno tikai
kvalifikacijas darbam un ievieto daripec titullapas

levadsir svafiga darba da un taj jaietver:
temata aktualites pamatojums;
darba markis;
darba mérka sasniegSanai veicamo uzdevumu fogouhs;
darba nérku un uzdevumu ierobezojumu pamatojums;
izmantoto ptiSanas metozu un pamienu uzskaijums (tikai @Etijjumiem - uz projektiem
neattiecas);
literatiiras un avotu grupu uzskauims.

& EFEEEEE

Pamatojoties uz temata aktuatiit autors nosaka un fornwl darba nerki.
Formukjumam jabut isam un konldtam.

Pieneram, studiju darba rérki varctu formulkt sadi:

Petijumam

“Darba nerkis ir izpetit X uzpeémuma Y produkta razoSanapatrnibas, izanalizt
procesu ietek@josos faktorus, lai atktu to sakabas ar produkta specifiskap ipasbam, ka
an izstadat argumerdtus secigjumus un priekslikumus, kas saistar iz\elétas produkta
razoSanas parametru “.

Projektam

“Darba nerkis ir izpetit Y produkta razoSanas tehngiio, apraksit un izanalizt
tehnolg@iskos procesus, akarn izstradat argumergtus secigjumus un priekSlikumus, kas
saistti ar iz\eleta produkta razoSanas nogamiem”.

Pieneram, prakses atskaitesanki varctu formukt sadi:

“Prakses atskaites arkis ir apkopot un izanal& informaciju par uzmémumu, lai
noteiktu & vidi ietekn€joSos faktorus, izartetu darbibas rezulitus, noskaidrotu produkcijas
klastu un izptitu tehnolg@iskos procesus un igkas, kaslautu izdait secirqjumus par
uznemuma esosSo ®tokli un atistibas iespjam.”

Vadoties no izvirta merka, nepiecieSams noteild $asniegSanai risimosuzdevumus
Sie uzdevumi atspogpidarba galveno saturu un atbilstudaaturam dagb

Izvirzita mérka sasniegSanai, turpinot iepriekS tdqoito piengru, darla risinamie
uzdevumi _projektiemir Sadi. (Attiecas tikai uz projektiem. @jumiem darba vaihjs
uzdevumus nosaka atsdyi&atram darbam, vadoties nétima objekta specifikas)

Rakstiskz da/a

. Izejvielu iz\ele un raksturojums.

. Tehnolgiska procesa stma un apraksts.

. Tehnolgisko procesu laika grafiks.*

. Izejvielu un produkcijas agifins.

. lelartu izvele un apgkins.

. Darba spka iz\ele.

. RazoSanas telpu @pins.

. RazoSanas vaghna (parametri to kontrole un uzraildg istambu anaize,
pagikumi bistambu nowrSanai, KKP un to monitorings).**

. Marketings un ekonomiskie agiini.**

ONO O~ WNPEP
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Grafiska dala

1. Tehnolgiska sfema (formats A1*** vai elektronisk veida + A3 pielikung)

2. RazoSanas telpuapls noadot iekartu izvietojumu. (formts A1*** vai elektroniska
veida + A3 pielikunt)

3. Razosanas telpuapls noadot tehnolgiskas plismas (forrats A3 pielikung)**

* So punktu var nepilil ja konkgta raZotre tehnolgiska procesa grafiks nav
izmantojamsalakos apekinos, ielartu un darba sgka iz\elg.

** tikai kvalifik acijas darbam

*** ja grafiska dda veidota elektroniski un tad izdakpidaujami ar citi formati.
(piemeram A2 vai 1dziga lieluma formti)

Marketinga un ekonomisko apgkinu dda jaizpilda &di uzdevumi:
1. eso4 tirgus apskats;

1.1. piedavajums piepragums (tirgus di);

1.2. konkurence;

merka segments (poteratie pircgji, patretaji);

produkta paSizmaksas &gins;

produkta tirgus cenas stggijas noteikSana;

ekonomislés efektiviites \Ertejums.

agbhowd

Temata ierobezojumsepiecieSams, ja dota darba apjoma ietvaros nsgEjaens
pietiekami dZii izpgtit visus ar proldmu saisitos jaujumus. Pier@ram, temata
lerobezojums varili saisits ar analiztas infornmacijas apjomu.

Petijuma metodes (attiecas tikai uztgumiem) ir dazdas, #pec ievad ir janorada,
kadas konkgti dotap petijuma autors izmantos. Var lietot, pi€nam, statistisks anaizes
metodes (s@alizinaSana; grupSana; vidjo un relatvo lielumu, indeksu apkinasana);
ekonomiski mateatiskas metodes; praktigk Etijuma metodes; tabulas un grafisk
metodes u.c..

Par @tijuma avotiemkalpo fundamenti zinatniskie gEtijumi, Latvijas Republikas un
citu valstu likumi un valtbas Emumi, visg@argja un spedila literatira, valsts statistikas dati,
periodiskie izdevumi, &stnieGbu materli, uznpémegjsabiedibu un uaémumu nepubligtie
materéli, interneta resursi. idztekus tam parijuma avotiem var it aif autora veiktie
specilie apsekojumi (aptauja, nasojumi u.c.), k& ai eksperimenti, kas veikti autora \bal
vai ar autoraitizdatbu.

Darba pamatdéa

Darba izklista pamatda sadala nodas. Apjoma zha lielas nodéas lietdeigi sadait
apaksSnodias, ja nepiecieSams, dalatst\el sikak. Noddu un apaksnoda skaits netiek
reglamentts, tas izriet no darba apjoma un satura. Nedeevar bit tikai vienaapaksnodi.

Pamatdils uzdevums ir sistemattz veica sniegt projektaievada di izvirzito
uzdevumu izldstu vai @tijuma petamas probémas teottisku pamatojumu, 3vokla
aprakstu, datu anal, eksperimentos vai autoratpumos iegito rezultitu izklastu.

Secimjumi un prieksSlikumi ir darba no€ldzo% dda. Tos jraksta &zu veidi un
janumug vai jaizdala ar kdu apzmgjumu.

Secinzjumiem jaatspogilo svargakas atzhas, kas izriet no projekta rezitlem vai
veikta petijuma, tie satur atbildes uz ievadzvirzito merki un uzdevumiem. Secijumos
japaskaidro projekta vai veiktpetijuma praktisk noZame un autora perstgais veikums
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uzdevuma risiaSara. Secirajumiem pizriet no darba un tosedrikst pamatot ar datiem un
faktiem, kas nav m#ti darka. Seciajumos nav pidlaujami citati no citu autoru darbiem,
tajos patspoglo tikai studenta pasa domas, spriedumipatzi

PriekSlikumiemjaizriet no projekta rezuitiem vai darh veiktajiem @tijumiem un
izdaftajiem seciajumiem, tiem jbat konkwtiem, pamatotiem un readamiem praks.
PriekSlikumos apkopo rekomeiwjas tfikumu now¥rSanai vai pozivas pieredzes
izmantoSanai, jaas darla izvirzitas un pamatotas.

Secimmjumi un priekslikumi fnumug atsevigi.

Izmantoizs literatiras un avotu sarakstaptver visus literatras un citus avotus, kas
izmantoti darba izsidaSara. Studiju darba sarakstarabjit ne mazkam par 5 publigtiem
(jeb literatiras) avotiem, kvalifikcijas darba sarakstam — par d@btiem. Izmantotos avotus
uzrada alfalatiska se@ba pec autora uzarda pirma burta vai, ja autors nav ruolits, [Ec avota
nosaukuma pirim burta, sagrugius pa valoam: vispirms latvieSu alfaita setba un avotus
latipu cilmes valods latpu alfateta setba un Ec tam sivu cilmes valods shvu alfaleta
sed@ba. Izmantoiis literatiras un avotu sarakstarabjit noformetam atbilstoSi nofor@sanas
noteikumiem (skat. 2.4.4. apakSnhdan 6.pielikumu).

Pielikumus

Darta péc izmantois literatiras un avotu saraksta ievigbielikumus Tajos var bt
statistiskie dati, razoSanas &pni, aizgitas tabulas, instrukcijas, metodiskie adhumi,
nolikumi, uzskatmais matetls u.tml. Pielikumi darba apjodmetiek ieskaiti un tos numu
sedgi ar aibu cipariem — 1.pielikums, 2.pielikums utt..

Ja pielikums izvietots uz vakam lapaspusm, tad uz pirms lapaspuses korikaja
pielikuma rakstapientram: 2.pielikums, bet uz katrasako&s —2.pielik. turpin ajums.

2.4. Darba noformgjums

2.4.1. Teksta un lapas noforrésana

Darbs frakstapareiz literara valods, ieverojot &das pratas:

= jzklastam fibat predzam, skaidram, lskam,isam un konldtam;

= jaunu domu &K rakstt jaura rindkog;

» jaunu noddu jasak rakstt jaura lappusg, apaksnodas un punktus raksta iepri€ks
izklasta turpimjuma;

= katrai nod#ai janorada lartas numurs (ar abu cipariem) un nosaukums;

= apaksSnodiam janorada ar nods numuru saigs numurs un nosaukums;

= noddu un apakSnoda nosaukumiem tekst predzi jaatbilst attiedgajiem
nosaukumiem saturaditaja;

» jevadu, secigjlumus un priekSlikumus, izmangst literatiras un avotu sarakstu
satura #ditaja un darla nenumug (skat. 5.pielikumu);

» Japas numur ar aibu cipariem lapas augjd labap stirt 10-12 mm atluma no
teksta pirmas rindinas. Pirma lapa ir titullapa, o — satura aditajs (tatu uz &m
numuru neraksta). Lapas numuisaksta skot no ievada lapas, pirms ievada visas
lapas tiek skaitas kogja lapaspusu skait tatu numuru uzam neraksta,

= citatu, skaitlisko datu, attu, tabulu, formulu u.c. izmantoSanaa(gpastot &s)
obligati noradama atsaue (skat. 2.4.2.apaksSnogy,

= nav \lama vietniekdrda un dartbas Vrda lietoSana pirmajperson, ieteicams

lietot formu: ,autors uzskata”, ge autora dormam”.




11

Darbu noformd datorrakst uz standarta izamna lagm (formats A4 - 210x297 mm),
rakstot darbu lapas viepus.
Pamatteksta simbolu (burtu un ciparu) lielumam @bt 12 punkti, intervals starp
rindipam - 1,5, rakstbas veids(fonts) - Times New Roman.

Virsrakstu rindu burtu lielumi:

1. NODALAS VIRSRAKSTS - 18 punkti (visi lielie burti);

ApakSnoddas virsraksts - 16 punkti
1.1.1Apaksnoddas punkta virsraksts - 14 punkiti;

Virsraksta rindu var iezmét tumdEk var sipi, ja tas nepiecieSams darba aksdn
parskatmibai.

Virsraksta atlums no iepriek§a teksta 10-12 mm un no turpka teksta — 6 mm.

Noddu nosaukumus raksta izmantojot lielos burtus, apaddu — izmantojot mazos
burtus un lielo pirmo burtu. Virsrakstg&rnesumus_nelietp tos nepaswtro, aiz virsraksta

punktu neliek

Lapam jaatshj baltas malas.

Malu izmeri :

= kreisaji pus - 30 mm:

<@ labaj pus - 20 mm;

{ aug® - 30 mm, apaks- 20 mm.

2.4.2 Atsauces noforrdSana

Burtiska izmantoto avotu pirraksttSana bez atsawn nav pigaujama un ir
kvalificgjama k autortiesbu mrkapums. Ja tulko no @in valodim, tad fnorada, kas veicis
tulkojumu (vai pats autors, vai#ta cita persona).

Atsaucesvar izdart divejadi, betviena darba var lietot tikaivienu atsauces variantu:
1. Tekst kvaditiekavas divu ar komatu atdeail skaitu veida, piemeéram, [2, 102.1pp.]
pirmais skaitlis apzné izmantoi avota lrtas numuru literaras sarakat otrais
lappusi S& avot. Ja atsauci izdara uz vadrem avotiem, naides atdala ar semikolu,
piemeram, [2, 107.lpp.; 4, 57.lpp.]
Tekst kvadiatiekavas, noadot tikai vienu skaitli, piemeram, [12], kas apmne
interneta resursa avotarkas numuru literaras sarakat vai, piemeram [11.3], ja
atsauci izdara uz yggzmuma (iestdes, organiacijas) konketo nepubli¢to avotu;
2. Attiecigas lappuses apakSzem swtras no&dot autora (autoru) uzvdu un inicilus,
darba nosaukumu, izdoSanas vietu, izdevhigcizdoSanas gadu, lappusi. Atsauces
numug katra lapa atsevigi, sakot ar 1 vai nefrtraukti visa darba gait(no 1 idz ...).

Piemeram:

! Ozola L. Piena prstrades tehnolgija. / L. Ozola, I. Ciprowa - Jelgava: LLU, 2002. - 200
lpp.
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Ja vien lappus ir vairakas atsauces uz vienu un to pasu darbu, tad pistsgué dod
pilnu bibliografisku aprakstu, betakoSap aprobezojas aravdu “turpat”, noradot af avota
lappuses numuru.

Piemeram:

'0zola L. Piena frstrades tehnolgija. / L. Ozola, I. Ciprowa - Jelgava: LLU, 2002. - 200

Ipp.
% turpat 155. Ipp.

Skaitliskais materdls, kas dazdu datu, amkinu un tabulu veid aizgits no
uznémumu (organizciju) nepubli€tiem avotiem un izmantots darbaf noradams atsaug
minot datu avotu. Ja darlr autora apgkini, atsaué janorada apékinu datu avots.

Piemeram:

! Aprekinajis autors, izmantojot ugmuma ........ datus.

Citati jaraksta pdipas. Citu autoru domu at&fijums nav jraksta pdinas, tam jibat
objekivam un bez krdjumiem.

Skaitliskais materdls, kas daZdu datu, agkinu un tabulu veid aizgits no uaémumu
statistiskajiem ziojumiem, (organizciju) nepubliétiem avotiem u.tml. un tiek izmantots
darks, af noradams atsaug minot datu avotu (avotus).

Ja darbs satur autora &fgnus, atsautjanorada apékinu izejas datu avots.

2.4.3.Tabulu un atélu noformeSana

Parskaimibas @] darta izmantoto skaitlisko inforaciju ieteicams izvietot tabas.
Darba ilustéSanai izmantojamasiatazdi ateli: shemas, diagrammas u.c..

Bet darbs navaparblivé ar skaitlisko mateslu. Skaitlisko mateslu, kas ievietots
tabubs vai at€lots grafiski, darb ir jaanaliZ.

Katrai tabulai jabut kartas numuram nodas ietvaros. Tabulas numdumar agbu
cipariem un to raksta virs tabulas, labpp<.

Piemeram: 3.4. tabula. Pirmais cipars nog noddas numuru, bet otrais - tabulasrtks
numurs, tresajnodda.

Katrai tabulai §dod &s saturam atbilstoSs nosaukums (virsraksts). Nesaukraksta
virs tabulas zem numura.

Tabulas saturu sadala atigiks aiks, kuam dod nosaukumus. Tabulas unuai
nosaukumiemagdod atbildes uz jaajumiem: kas? kur? kadZd#as nervieribas?

Ailu nosaukumiemagakas ar lielo burtu; apakSnosaukumiem, ja tieasiasteikumu ar
ailes nosaukumu - ar mazo burtu, ja tie ir paigi - apakSnosaukumalsar lielo burtu.

Ja tabulu prnes nakoSap lappus, ka af értakai datu anakei, ailes numurar cipariem.
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Piemeram:
3.4. tabula
mazgasSanas - dezinfekcijas programma [5, 23.Ipp.]
Pielietojamie
PielietoSanas Apstrades mazgasanas- Apstrades Atbild 1ga
joma metode dezinfekcijas biezums persona
[idzeKi
1 2 3 4 5

Parnesot tabulu akoSaj lapa, vispirms jraksta “tabulas turpijums”, noadot s
numuru, @c tam atkirto tabulas du numedciju.

Piemeram:
3.4. tab. turpigjums

1 2 3 4 5

leteicams izmantot tabulas, kas izvietojamas aiapa un neaimem vaigk ka pusi no
lappuses. lZemuma kirta var izmantot tabulas, kas aem ne vaiik ka divas lapas.

Tabulas jizvieto darla talit pec pirmas noades tekst uz &m. Tabulu satura
skaidrojumam un secijumiem, Kadi no &m ir izdaami, vienner jabit ietvertiem tekst

Tabulas izvietot &, lai tas katu &rti parskaiimas. Lielas tabulas, ieteicams ievietot
pielikumos, atsaucoties uanh un analizjot tas teksi.

Atsaucoties uz tabulu, lietoarda “tabula” s@mimijumu un nofida &s numuru,
piemeram: (skat. 3.4.tab.).

Tabuk ieteicams izvaities no lieliem skaltem. Lietdergi lietot palieliratas
mervieribas (pierdram, 1000 000 gab. vietlieto 1000 tikst. gab. vai 1 milj. gab.).
Nevajadztu aiz komata atst vairak par diviem skaltem, ja tas naypaSi nepiecieSams.

Darla izmantojalam nera viennbam un to apungjumiem patbilst standartam. Ja visi
tabulas dati izteikti vienh méra vienba, tad to var padit iekavas zem tabulas virsraksta. Ja
tabulas dati izteikti daflas nera vienbas, tad is pafida atsevika aile, vai af pie alu
nosaukumiem, atdalot ar komatu.

Attelus jacenSas izvietofit lai tos vagtu aplikot, nepagriezot darbu.

Attélus numug ar asbu cipariem nodas ietvaros. Katram atam dod atbilstoSu
nosaukumu, kuru raksta zem viera rinda ar numuru. Nosaukumu raksta ar maziem burtiem
un lielo pirmo burtu, bez punkta nosaukuma beig

Piemeram: Y desas kvalitti nosaka dadi kvalitates raksturdiji. Argjais izskats ifoti
nozZimigs kvaliaites raksturdis, kas litiski nosaka desas pieprgamu tirga. (1.5. att.):
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1.5. att. Y desaar¢jais izskats un izskats griezarn#, 101.lpp.]

Attelus jaizvieto darla talit pec pirmas noades tekst uz tim.

Atteliem, kas aizgti no literatiras vai citiem avotiem, aiz nosaukuma dadgauci uz
tiem.

Atsaucoties uz atlu, lieto varda “atels” sasinajumu un noiida &s numurupiemeram:
(skat. 1.5.att.).

2.4.4. Formulu noformeSana

Darka nomditas formulas numar ar aébu cipariem nodas ietvaros. & formulas
liekams komats. Formulas numuru raksta lapas dapag pref attiedgas formulas dkas
svitrai vai zenakas rindas imen un ieKauj iekaws. Ja darb ir tikai viena formula, tad to
nenumug.

Piemeram: Produkta daudzumu var &gmat pec formulas (2.3) [10, 23.lpp.]:

— *
A=B"Z , (23)
kur A - produkta daudzums, kg;
B - pamatizejvielas daudzums, kg;
Z; - produkta izakuma norma no pamatizejvielas, %;

Formulas skaidrojum obligati janorada katra simbola @ma vienba, to atdalot ar
komatu. Viena unatpaSa parametraara vienbai visa darba ietvarosiat nemairgai.

Atsaucoties tekstuz formulu, norada &s numurs iekaas, piemeram: ,.... ar formulu
(2.3) apekina ...".

Formubm, kuras atvasiis vai sasidijis pats autors, ajod atsauce, nadot,
piemeram: “...formulu (2.4) sasidijis autors”.

Formukm, kas aizgtas no literairas un citiem avotiem, dod attiges atsauces uz
tiem.

2.4.5. Izmanto#s literataras un avotu saraksta noforngSana

Sasidot izmantotas literatiras un avotu sarakstu (bibliogiafisko sarakstu),
jaievero bibliografija pienemé avotu noides seiba. Avotus apraksta tajalodi, kada tie
saraksti.

Izmantots literatiras un avotu sarakstu nofagmec 6.pielikuna doa parauga. Datb
izmantotie informcijas avoti inorada noteikd segba:



15

publicztie avoti latvieSu valog)

publicstie avoti sveSvalaas (andu, vacu, frartu);
publicztie avoti krievu valod;

nepubli&tie materili.

44030

Obligati janorada darla izmantotie Latvijas Republikas likumi, valdhs Emumi un citi
oficiali dokumenti, fundameanlie zinatniskie Etijumi, oficialas statistikas kjumi,
enciklogediska rakstura ljumi un visi izmantotie autoru darbi alfétiska seaba pec autora
uzvarda vai darba nosaukuma pirburta.

Gramatas

Zinas par gimaéam (monogifijas, macibu g@matas, rokasgmatas utt.) gnorada
sekojosi:

Autora uzvards (nominatva) un iniciali. Gramatas nosaukums. - IzdoSanas vieta:
izdevniedba, izdoSanas gads. - lappusu skaits.

Piemeri:
1 autora g@mata:
Brige A. Lietiais narketings. — Rga: Zvaigzne ABC, 2004. — 108 Ipp.

2-3 autoru g@mata:
Ozola L. Piena grstrades tehnolgija. / L. Ozola, I. Ciprowia - Jelgava: LLU, 2002. -
248 Ipp.

Vairak ka 3 autoru g@mata
Tirgzinibas pamati: Mcibu idzeklis / D.Kaparka@ia, A.PavlovEa, J.Matuzns [...u.c]
— Riga: Jumava, 2002. — 305 Ilpp.

Rakstu krajumi

Rakstus rakstu Ejuma ieklauj kofEja sarakst, noadot:

Raksta autora uzvards un iniciali. Raksta nosaukums// K@juma nosaukums.
IzdoSanas vieta: izdevnietba, izdoSanas gads. - lappusu skaits.
Piemers:

KonoSonoka I. H., I.Cipro¢a. Organic farming - opportunities for dairy farsen
Latvia?// Nekaiigi partikas produkti ves@jam uzturam. Starptautiék ziratniskas
konferences mataiti - Jelgava, 2003. - 61-64 Ipp.

Zurnalu un avizu raksti

Zurnalu un avZu rakstus ielauj koggja sarakst, nomdot autoru, raksta nosaukumu,
Zurmala vai avzes nosaukumu, izdoSanas gadu, numuru un lappwéi,r&ksts nodruits.
Neliela apjoma azem (lidz 6 Ipp.) numura un lappuSu detorada izdoSanas datumu.

Piemers:
Makulis K. Igaunija: piena un ¢@s razoSana un tirdzniba 2006. gada novembyr
decembi// AgroPols, - 2007 — Nr.5. — 5.-6.1pp.

Nedrikst ieklaut literairas un avotu sarakisturralu un avzu komplektusPiemeram:
Zurnals “AgroPols” par 2005. gadu.
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Interneta avoti
Elektronisko informicijas avotus literatras sarakat ieklauj pEc tiem paSiem
principiem, kas ir sgka pargjiem avotiem. Papildus nada:
"1 kvadiatiekavas - [Elektroniskais resurss;
1 elektronisk avota adresi, nadot af talakas no adreses izejgs saites;
"1 informacijas izmantoSanas datums.

Piemers:
Partikas aprites uzraudzas likums // Ministru kabinets [Elektroniskais uess]. -
http://www.likumi.lv/doc.php?id=471820069g. 1.oktolr

Nepublicétie materiali
Izmantots literatiras un avotusaraksta nobeiguna norada konkgtos uzmémuma
(lestides, organixijas u.c.) nepubligtos matedlus, t.i., kdi parskati vai operavas
uzskaites matedii izmantoti.
Piemers:
8. “N” uznpémuma nepubligtie materili:
8.1. Gada frskats par 2006gadu, 10.veidlapa.
8.2. Produkta noieta tirgus.
8.3. Produkta rekmas buklets par 2006gadu.

2.4.6. Darba galga noformeSana

Studiju darbu aizs@ivéSanai iesniedz datorsalikamizdrukas form iesietu atrSuvja
majE. Studiju darbu paraksta: students — uz sgomu un priekSlikumu gdéjas lappuses;
studiju darba vathjs uz titullapas pc darba aizaveSanas.

Prakses atskaitiaizstiveSanai iesniedz datorsalikanzdrukas form iesietuatrSu\gja
majE. Prakses atskaiti paraksta: students — uz pavditiou apraksta lapas, praksesitzsl
uzaeémuma — uz titullapas, prakses J#js izglitibas iestde — uz titullapas §c prakses
aizstivésanas.

Kvalifik acijas darbu iesniedz datorsalikuinizdrukas form iesietu cietos akos.
leteicams uz aka iespiest ,Kvalifikicijas darbs” un aizavéSanas gadu. Kvalifiicijas darbu
paraksta students, kvalifikijas darba vaithjs, konsultants ekonomikun normkontrolieris uz
titullapas.

Studiju darba vathjam, kvalifikacijas darba vathjam un normkontrolierim, prakses
vaditajam uzémuma vai izghitibas iestde ir tiesbas darbu neparakstja tas neatbilst
saturam un/vai noforjlumam izviratajam pragbam un attietgi students netiek pielaists pie
darba aizgivéSanas.
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3. REKOMENDACIJAS STUDIJU DARBA UN
PRAKSES ATSKATES AIZSTAVESANAI

Studiju darbs

Studiju darbs irgiesniedz darba vaidjam semestra phojuma norditajos datumos. Ja
darbs atbilst prabam, darbs tiek receris un akcepgts aizsiveSanai. Ar vattaja izteikam
pieamem (ja &s ir) students iepagtas pirms studiju darba aizgtSanas, sagatavo atbildes uz
izvirzitajiem jaugjumiem. Studiju darbu var aizs@t studenti, kuri piligi izpildijusi
attieagajam darbam izvifias prasbas.

Studiju darba aizavéSanas datums tiek aikil izzinots. AizstivéSara piedalis students,
darba vatiajs un vismaz & viens doé€tajs ar kursa darbu saitt tematild, ka af citi
studenti, do@aji un citi interesenti.

Studiju darba aizaveSara studentam tiek dotas 7 nites Darba aizsivéSanai
jasagatavo prezeitija, izmantojot datorprogrammiicrosoft PowerPoint Students var
izmantot ar citus vizuilos materlus. Prezericijai jabat lakoniskai, bet izsnieSai. Grupa (ja
darbs izstadats grup) uzstjas ne ilgk ka 10 - 12 minites.

Vaditajs un kktesoSie noklads studenta vai studentu grupas atbildes uzjjamiem
un izvirza papildjadjumus par sidigagm probEmam. Ja darbs nerada piju priekSstatu
par teottiskapm zinaSaram, tiek izvirati ar teoktiska rakstura jagjumus. Uz izvirztajiem
jautajumiem, kK af uz papildjaujumiem darba autoram vai autoriemddgd konkgtas un
izsmdoSas atbildes.

Studiju darba nayrteSara nem \&ra ta saturu, noforrgjumu, ka afn autora/autoru prasmi
atbildet uz jaugjumiem un aizgivet savus uzskatus.

Studiju darba naartejumu fikss eksamiicijas protokad, studenta individalaja sekmju
lapa, ka aif uz titullapas.

Neizstadats, prafbham neatbilstoSs kursa darbs netiek pielaists pistagSanas.Ja
autors nav sagatavojies darba aw&fanai (nedod pareizas atbildes uz gauhiem u.tml.),
darbs netiek nartéts un tiek nouneta atkartota aizsiveSana.

Prakses atskaite

Prakses atskaite tiek rakst paratli prakses norisei. d'ir jaiesniedz prakses vagjam
macibu iestidé nedtlu pec prakses nod&juma — semestragvlojuma noraditajos datumos.

Prakses vathjs macibu iestide izverteé prakses atskaites saturu un nofgiuma
atbilstbu metodiskajiem nadijumiem. Ja prakses atskaite atbilstamsprasbam, students
tiek pielaists pie prakses aizgtSanas.

Prakses aizaveSara studentam tiek dotas 5-7 mibes. Prakses darba amstSanai
jasagatavo prezeitdija, izmantojot datorprogrammuicrosoft PowerPoint (ieteicamais
slaidu skaits ir 7-10 slaidi). Students var izmaran citus vizalos materilus, piengram,
bukletus vai uzskates matdus, kas sais#i ar umemumu vai produktu.

Prezericijas atélétaja laika ir jaizklasta galvenie §ifjuma rezuliti, kas iegiti prakses
laika un pdod savi seci@umi par uaémuma daribu un turprakas pilnveidoSass iesgjam.
Pec sagatavas uzsiSaras students atbild uz prakses ua@ un khtesoSo uzdotajiem
jautagjumiem.

Prakse tiek nadrtéta ar ieskaiti, pamatojoties uz prakses atskai$i,dizsivéSanu un
atsauksmi no ugmuma.
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4. REKOMEND ACIJAS KVALIFIK ACIJAS DARBA
RECENZESANAI UN AIZST AVESANAI

4.1. Kvalifik acijas darba izstrade, iesniegSana un recelgana

Kvalifikacijas darbuizstrada tie studenti, kuri sgemusi sekrigu \ertéjumu Vvisos
studiju programr paredztajos studiju kursos un pradss un kuriem ar direktorakojumu
dota alauja stadat pie kvalifikacijas darba.

Kvalifikacijas darbs ir gzstada noteiktaj apjona un termia. Kvalifikacijas darba
izstrades akuma studentam tiek izsniegts kaleandis darba izpildes grafiks, Kutiek iekauti
kvalifikacijas darba izsiidaSanas posmi, naditi darba @arbaudes laiki, kuros studentam ir
jaierodas, idzi npemot visas darba iegtines. NeieraSanas @gpuina var tikt piepemts Emums
par studenta nepielaiSanu pie az8fanas. Darba izattes laik students konsujas ar
darba vadtaju un sisteratiski atiada paveikto.

Pabeigtu kvalifilicijas darbu students paraksta un iesniedz darb#ajzad. Darba
vaditajs izverté darba saturu un piem Emumu par & atbilstbu izviratajam prasbam, pec
tam dod savu atsauksmi par kvaliftijas darbu un paraksta darbu uz titullapas.i¥gm ir
tiegbas nepielaist darbu aizgéSanai, ja tas neatbilst izvitajam pragbam

Pec vadtaja darbu izskata normkontrolieris, kurSaripauda darba atbiiku
metodiskajiem naidijumiem.
Pec tam autors var iesniegt darbusistreSanai, tas oblaji jaizdara kalenara darba
izpildes grafika naiditaja termia.
Ja kvalifikacijas darbs ir pielaists aizas€Sanai, tam tiek naméts recenzents.
Recenzentam ir ti@lsas uzaiciat studentu, lai wiS sniedz paskaidrojumus par savu
darbu.
Rakstiskaj recenzifi no\erte:
kvalifikacijas darba temata aktualit
darba apjomu un strukiu;
projekta vai ptijuma nerki un lietofis EtiSanas metodes;
grafiskas ddas atbilsibu;
literatiiras sarakatminéto avotu izmantoSanas gk un atsauces;
apkopoi materila pilnigumu atbilstoSi darba uzdevumiem;
informacijas un datu apsides kvaliti;
darba satura atbiiktu autora izvirgajam ngrkim un uzdevumiem;
darba noforraSanas atbil@u metodiskajiem nadijumiem;
darba raksturu: vai darbam ir radoSs vai apraksed&urs;
secirgjumu un priekslikumu pamatojumu un izvitz mérka sasniegsanas agk;
darba teditisko un praktisko nami.
Nobeiguna recenzents nada, vai darbs atbilst prdam, kas izvirztas kvalifikacijas
darbam un dod savu nén€jumu. Darba autors recenzijungen ne ¥lak ka dienu pirms
aizstivéSanas.

Ja recenzents néwé darbu negavi, tad kvalifikacijas darbu nasta papildu
recenzSanai citam spedistam. Rc tam kvalifikicijas darbu nodod aizsteSanai.

CEEEEEESEEES
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4.2. Kvalifik acijas darba aizstivéSana

Kvalifik acijas darbu aizgv Valsts kvalifikacijas ekdmena komisijas (VKEK) atkta
sede, kura ir uzaicirati piedatities vadtaji, recenzenti, studenti un citi interesenti.

Gatavojoties aizaveSanai, ieteicams sadit uzstSaras konspektu, kadr autorsisi
pamato izeléta temata aktualiti, raksturo darba nami, darba rarki un strukfiru, bet
galveno uzmaibu velta seciijumu un priekSlikumu izkistam, uzsverot autora dotos
konkretos priekSlikumus. Kvalifikcijas darba aizaveSara jaizklasta galvenie darba rezatit
un japalda studenta izstdatas aktivitates projekta realeSanai vai sitéicijas uzlaboSanai un
uznémuma darba pilnveidoSanai.

Studentamwpigi jaiepaZstas ar recenziju. Atbildes uz receaziteiktagm pieZmem
un no#ditajiem tikumiem ir psagatavo savlaigi.

Darba aizgiveSana iedkas ar studenta mjumu 8 - 10 mintes. Kvalifikacijas darba
aizstivéSanai jisagatavo prezeitija (apjomsidz 10 slaidiem) ar programm&owerPoint
palidzibu. Ja grafisk dda izpildita uz papra tad to arjaizmanto darbu aizatot. Students
var izmantot arcitus vizulos materlus.

Autoram fbat lakoniskam, bet izsn@eSi jaatbild uz darh izvirzitajiem jaugjumiem.
To seknz iepriekS sagatavoti rgsmi, grafiskie attli, tabulas, sBmas u.c. Lai ielautos
Zinojuma laika, rekomendjam dazas reizes uzmagnizlast zipojumu pirms aizgwvesanas.

Pec studenta ziojuma VKEK loceki un klatesoSie var uzdot jaajumus par darba
tematu. Uz uzdotiem jadjumiem students sniedgas, prezas un izsme3as atbildes.iS
atbildes liek mera ietekn® kvalifikacijas darba naartejumu.

Kvalifikacijas darba apsprieSana dkas ar darba vatija uzsiSanos, Kkt vins
klatesoSajiem izsaka savu viedokli par darbu. Ja deslodiaja nav kht, atsauksmi nolasa.
Kvalifik acijas darba apsprieSana tugsnar recenzenta uasanos, kur vinS klatesoSajiem
izsaka savu viedokli par darbu. Ja recenzenta twyriecenziju nolasa. Kvalifiicijas darba
apsprieSah dalibu nem visa komisija. ApsprieSanas @aitar rasties papildiumi, kurus
studentam uzdod mutiski.

Darba aizgivéSanas nosbuna vardu dod studentam. ¥Yam @dod atbildes uz
jauajumiem un piemmém, kas izteiktas recenzijun mutiski. NepiecieSainas gaguma
studentamaaizstv darla izdaftie seci@jumi un priekslikumi. Autoram ir ti@bas afr izteikt
savas domas par recenziju un, fgeargumerdjot, pat noraitt izteiktas pieames.

Pec visu kvalifikacijas darbu apsprieSanas, kaspprati aizsiveSanai attietgaja sede,
notiek ségta darbu nosrtéSana.

VKEK léemums par kvalifigcijas darbu nosrtéjumu pamatojas uz recenzenta
vertégjJumu un darba vathja atsauksmipemot \era darba teditisko un praktisko nami un
studenta prasmi gilat, ka ai studenta prasmi aizst savu darbu un padgitajam zimaSaram
aizstveSanas laik. AizstaveSanas rezultus nowrteé saskaa ar sgka esoSo wrtgjumu
sisemu.

Lemumu par kvalifilicijas darba naartgjumu VKEK pienpem ar balsu vaikumu,
atklati balsojot. Ja KitesoSo VKEK locelu balsis dals tieSi uz puam, iz&kirosa balss ir
VKEK priekSsdetajam.

Studentam, kas aizs€Sara ir sapemis neapmierinoSu &vtejumu, ir tiesbas darbu
aizstvet nakamap gadi, bet VKEK lemj, vai students var aizgét to pasSu darbu attiegi to
parstradajot, vai af darbs jizstrada par citu tematu.
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1. pielikums

Titullapas paraugs kvalifikicijas darbam

RIGAS UZNEMEJDARBIBAS KOLEDZA [18B]
Dienas /neldtienes nodia [18]

Janis Jansons [20]

Desu razotnes projekts ar razibu 2t varitas desas

maina [20-24B]

Kvalifik acijas darbs [18]

[14]

Students(e) /

Kvalifik acijas darba vathjs(a) \ards, uzwrds
Konsultansts ekonomik vards uz\ards

Normkontroliere wrds, uzvrds

Riga 200... [14B]

(paraksts, datums) [12]

(paraksts, datums) [12]

(paraksts, datums) [12]

(paraksts, datums) [12]
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2. pielikums
Titullapas paraugs studiju darbam

RIGAS UZNEMEJDARBIBAS KOLEDZA [18B]
Dienas/neldtienes nodia [18]

Studiju darbs [18]
priekSmeta nosaukums [18]

Darba temats [20-24B]

noddas

(studiju programma)[12]

/ kursa students(e)
[14]
\ (vards, uzvirds) [12]

studenta apligloas Nr.

Studiju darba vathjs(a)

(vards, uzvrds) [12]

Riga 200 ... [14B]
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3. pielikums
Titullapas paraugs prakses atskaitei

RIGAS UZNEMEJDARBIBAS KOLEDZA [18B]
Dienas/neldtienes nodia [18]

Prakses atskaite [18]

Uznémuma nosaukums [20-24B]

laika no 200 _.g. ,,
idz 200 _.g.,,
nedlas

............................... noda
/ (Studiju programma)[lz]

[14] 5 kursa students(e)

T A ————
studenta apligloas Nr............

Prakses vathjs macibu ieséde vards, uzvrds

(paraksts, datums) [12]

Prakses vathjs uzmeémunma vards, uzvrds

(paraksts, datums) [12]

Riga 200 ... [14B]
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4. pielikums
ANOTACIJU PARAUGI
ANOTACIJA

BeérzinS J. (2006.) Desu razotnes projekts..Kvalifikacijas darbs. Ra: Rgas Uznémgjdarkibas
koledzZa, studiju programma 3Rikas produktu prstrades un razoSanas tehngija” — ... Ipp., ... att.,
... tab., bibliog&fija - ... nosaukumi latvieSu, ahg krievu un %cu valodi.

Darbs sastv no ievada, ... dam, seciajumiem un priekslikumiem, ... pielikumiem.
Darba narkis ir ...

Pirmag darba d& ... (isi raksturo 1.ddas saturu)

............ darba da... (1si raksturo ... ddas saturu)

Nozimigakie seciajumi un priekslikumi ir ....
SUMMARY

Berzins J.(2006.) Project of sausage factoring. Qualification paper. Riga: Riga Business college,
study programme “Technology of Food Production Bndcessing”.— 112 pp., 16 fig., 17 tab., 115
sources in Latvian, English, Russian and Germagulages.

The paper consists of an introduction, ... partschions and suggestions, ... appendices.
The aim of the research is...

...are in the first part of the paper.

...are in the ... part of the paper.

The most important conclusions and suggestiontharéllowing...

ZUSAMMENFASSUNG

BeérzinS J. (2006.) Projekt einer Wurstproduktionsa bteilung.Qualifikationsarbeit. Riga: Rigaer
Kaufmannische Fachoberschule, Studienprogramm riNesmittel Fertigungstechnologie und
Verarbeitung" — ... Seiten, ... Abbildungen, ... Tabelldibilographie - ... Titel in lettischer,
deutscher, englischer und russischer Sprache.

Die Arbeit besteht aus einer Einleitung, ... Teileginer Zusammenfassung und Vorschlagen sowie
... Anlagen.

Das Ziel der Forschung ist es ...

Im ersten Teil...

Im zweiten Tell...

Die wichtigsten Schlussfolgerungen und Vorschldgd.s

Piezme. Katru anadiciju raksta atsevi& lpp..
Anotacijas apjoms ne vaik ka viena Ipp.



24

5. pielikums
Satura m@ditaja noformeSanas paraugs

SATURA RADITAJS

LV A S ettt e —m———— et e et e et aa——————————————

* tikal, ja nepiecieSams
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6. pielikums
|lzmantots literatiras un avotu saraksta paraugs

IZMANTOT AS LITERAT URAS UN AVOTU
SARAKSTS

1. Brige A. Lieti&ais narketings. — Rga: Zvaigzne ABC, 2004. — 108 Ipp.
2. EM Zinojums par Latvijas tautsaimnibas afistbu 2005.gadaiipijs // Ekonomikas
ministrija: Publilacijas [Elektroniskais resurss]. - http://www.em.deiem/2nd/?cat=3378.-
2005.9. 2.oktolr
3. Grinberga M. Glas produktu tehnofja. / M. Grinberga, |. Karsele - Latvijas Lauksam
konsult. un izgl. atbalsta centrs,1997. — 119.Ipp.
4. Makulis K. lgaunija: piena un @ razoSana un tirdzniba 2006. gada novembr
decembi// AgroPols, - 2007 — Nr.5. — 5.-6.1pp.
5. Ozola L. Piena grstrades tehnolgija. / L. Ozola, I. Ciprowa - Jelgava: LLU, 2002. —
248 Ipp.
6. Partikas aprites uzrau@lzas likums // Ministru kabinets [Elektroniskais uess]. -
http://www.likumi.lv/doc.php?id=47184 2006g. 1.0ktD
7. Praude V. Mrketings: Macibu gamata. - Rga: SIA ,lzgiitibas s&i”, 2004. — 665.Ipp.
8. Cauvain S. Baked Products - Science, Techna@ogyPractice. / S. Cauvain, L. Young —
Blackwell, 2000. — 240.lpp.
9. Kpumyk H. «dlocobue s MacTepoB, TEXHOJIOTOB — OPraHU3aTOPOB KOJIOACHOTO
IPOM3BOJICTBA, /Il Pa0OTHI B KOJIOACHBIX IeXaX 4acTHBIX pupm» - Riga: cc 1999. — 100 Ipp.
10. “N” uzpémuma nepubligtie materili:

16.1. Gada grskats par 2005.gadu, 10.veidlapa;

16.2. Operavas uzskaites dati par 2006.gada septembri;

16.3. Produkta rekinas buklets par 2005.gadu.
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7. pielikums
|zzipas no prakses vietas paraugs

Jaiesniedz uz wzemuma veidlapas

Rigas Unémejdarbibas koledzas
direktorei Dz.Galilei

Prakses atsauksme

Saskaa ar 200__.gada __. dguasltispugjo [igumu starp
SIA X" direktoru (vards, uzwdrds) un Rgas Uznémgjdarbibas koledzas
direktori Dzintru Gaili, un Rgas Unemgjdarkibas koledzas studentu/iafds,
uzvards), personas kods parcibu praksi (kvalifilacijas
praksi) uz laiku no 1dk

Talakaja teks& uzmemuma prstavis raksturo studentu un paveikto darbu
prakses laik.

SIA X" direktors Nards, uzvards/
(paraksts)

(zimogs)
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8. pielikums

|zzipas par kvalifikzcijas darba aizstveSanas
rezultatiem paraugs

Kvalifik acijas darbs aizavéets Valsts kvalifikacijas ekamenu komisijas&ie
200 .gada . urgniérs ar atzmi (

Protokols Nr.

Valsts kvalifikacijas ek@menu komisijas

priekS€detajs

(paraksts)
Valsts kvalifikacijas ek@menu komisijas

sekreiirs




