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Rigas Uaémejdarbibas koledzas
studejoso iesniegumu iesniegSanas un izskaanas lartiba

1. Visparigie noteikumi

1.1. Rgas Uanémgjdarbibas koledzas st@so iesniegumu iesniegSanas un iZsSkatas
kartiba /turpmak tekst — Kartiba/ izstadata pamatojoties uz LR iesniegumu likumu, LR
Izglitibas likumu, LR Profesiahas izgiitibas likumu, LR Augstskolu likumu, RUK
Nolikumu un citu auggko izglittbu reglamergjoSo dokumentu prasam.

1.2. Kartiba nosaka procadu, kada studtjoSie var iesniegt RUK adminiatijai iesniegumus
par studiju processtenosSanu, darbakibu un darba laiku.

1.3. lesniegumus var iesniegt individiu vai stucjoSo grupas (t.sk. RUK Studentu
paSprvalde) neatkagi no studiju programmas vai studiju formas.

2. lesniegumu iesniegSanas un iz&latas &rtiba

2.1. Priekslikumi iesniedzami rakstiski RUK lietdbds farzinei, tos parakstot. lesniegam
noradamas znas par a iesniedzju (vards un uziards, K ai adrese un, ja nepiecieSams, citas
zZinas, kas patiz saziaties ar iesniedsu).

2.2. lesniegumu var iesniegt rakstwgielektronisk veida vai izteikt mutdrdos. Mutardos
izteiktu iesniegumu, ja nepiecieSams, pipersonas kikbiatne noforme rakstveid un izsniedz
ta kopiju iesniedzjam.

2.3. Elektronisk veida sapemto iesniegumu izskata, ja tas norvabs aktos noteiktaj
kartiba ir parakstts ar elektronisko parakstu

2.4. lesniegumam, ja nepiecieSams, pievieno doktumlempijas, kas apstiprina iesniegaim
mingtos apstk]us.



2.5. lesniegumi iesniedzami:
2.5.1. RUK administicijai par &diem jaugjumiem:

2.5.1.1. Par studiju saturu, orgatagu un kvalifiti — studiju programmas vadjai;
2.5.1.2. Par studiju reglameéjuSajiem dokumentiem un organizatoriskajiem
jautajumiem — direktora vietniekam studiju darb
2.5.1.3. Par studiju un sasles apsiklu uzlaboSanu - direktora vietniecei studiju
darla.

2.6. lesniegumus izskata un lemj atbila®amatpersonas vai to izveidota komisija.

2.7. Atbildes lesniegumu iesnieggiem tiek sniegtas 15 darba dienu Ewai 30 darba dienu
laika, ja atbilstoSam amatpersaim nepiecieSamadiltikas konsukcijas, par to panbjot
iesnieguma iesnied@am.

3. lesniegumu ats$ana bez izsketanas &rtiba

3.1. Koledza ir tiesga atsit iesniegumu bez izskd&anas #&os gafumos:
3.1.1. lesniegumnav no&dits iesnieguma iesnieda vards, uzvrds un adrese;
3.1.2. lesniegums nav parakstizapemot 3s Kartibas 2.3. punktmingétaja gadjuma;
3.1.3. lesnieguma saturs ir klaji aizskarosSs uitizass;
3.1.4. lesnieguma teksts objgkinav salasms vai saprotams;
3.1.5. Atbilde uz iesniegumu ir dota ieprieks, aisdturs attieiba uz ieprieks§ja
iesniegun noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apkliem gec bitibas nav
mairijies.

3.2. lesnieguma neizsk&anas gagma koledza, nardot pamatojumu, inforstudentu, ka
ilesniegums tiek atats bez izskasanas.

4. Informacijas izpauSanas ierobezojumi

4.1. Aizliegts bez iesnieguma iesnié@ezpiekriSanas izpaust infotiju, kas atkdj vina
identitati, iznemot gagjumu, kad koledZai saskaar likumu &da infornicija ir jaizpauz.

4.2. Ja iesnieds neelas, lai iesniegummingtie fakti tiktu izpausti, S to noda
iesniegum. Ja iesniegumnay ietverta naide par aizliegumu izpaust daaninctos faktus,
koledza tos ir tiegga izpaust, iedrojot normaivo aktu pragbas.
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