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1. VISPARIGIE NORADIJUMI

Pirma [imepa profesioalas augsikas izglitibas studiju programmas ,Komercddréd un
uzpemuma vatha” studentiem saska ar studiju programmas prh@m ir jaizstrada un
jaaizstiv studiju darbi un kvalifikcijas darbs, & afn prakses laik jaizstrada prakses atskaite
un prakses no&juma ta jaaizsav.

Studiju darbs ir rakstveid nofornEts patsivigs [Etijjums attietga studiju kursa
programmas ietvaros, Kuistudenti analiz situaciju vai probEmu, izdara seciumus un
izstrada prieksSlikumus sav darts apskatto jauijumu istenoSanai vai prodrhu risiraSanai.
Studiju darbs var aptvert divu vai vaku priekSmetu programmas, jaadjek petiti un
analiZti jautajumi, kas skar Sos priekSmetus.

Studiju darbs ir grupas vai individls patsivigs [Etjums.

Kvalifik@cijas darbsir patstivigs [Etijjums — infornacijas anakzes un priekSlikumu
kopums, kas tiek izstdats, izmantojot prakses lakegito informaciju un praktisko pieredzi,
ka af studiju laila apgitas teoktiskas ziraSanas.

Prakses atskaiteiek izstfidata prakses perioda laikun iesniegta rakstveicatbilstosi,
tas saturam un noforglumam, izvirdtajam prasbam. Prakses atskaite ir individa,
praktiska un izzias darba atspotpjums.

AtbilstoSi iz\eletajam studiju virzienam un studiju kursa programmstaidentam Sajos
darbos 3prot:
= apkopot, anali@ un no\rtet valstu, nozaru un atseki§ uzmeémumu (organizciju, iestzu)
ekonomisko daribu un aftistibas &ditajus;
= jzvéleties un apkopot statistikas un ddé @rskatu datus;

» analiZt un nowertét dazdus unemumiem svagus Aditajus;

= veikt marketinga, relkimas g@tijjumus un narketinga aktiviiSu pknoSanu,

= veikt glamatvedbas datu noarteSanu, gimatvedbas uzskaitesaktoSanas un orgaricijas
anaizi uzmémung;

= pa@dit prasmi lietot Sim nakam pieejaras informacijas tehnolgijas un teogtiskas
zinaSanas attiegaj studiju kurg;

= izdaft secirajumus un izvirzt priekslikumus.

Darbam jatbilst &idam pragbam:
= jabit konketas aktdlas probémas patgivigiem vai grup veiktiem @Etijumiem;

» jaatspoglo attie@gas spedilas literafiras, ekonomisis informacijas unarvalstu pieredzes



parzinaSanas prasme;

= jaatspoglo prasme apkopot un analiznformaciju, lietojot misdienu ptiSanas un datu
apstades metodes;

» jasatur @tjuma gaitas un rezaliu pre@zs, skaidrs un lgsks izkksts, no ptijuma
rezul@tiem izrietoSie autora sedijumi un priekslikumi;

= jademonstt prasme izmantot ekonomizsk marketinga, gimatvedbas u.c. metodesalan
arvalstu pieredzi konkito jaugjumu risiraSarg;

= jaapliecina prasme radoSi&at, veicot @Etijumus un izs@dajot aktivitaSu programmui;

= jabat noformetam atbilstoSi Sajos metodiskajos #thjumos izkhsftitajiem noteikumiem.



2. VISPARIGAS PRA9BAS UN REKOMEND ACIJAS

2.1. Darba izstadaSanas galvenie posmi

Studiju darba un kvalifikcijas darba izsiidaSanas gaita sa@stno pieciem posmiem:

temata izele,

darba pina sagtdiSana,

datu un informcijas vakSana saska ar sagatavotu @hu,

datu izjgte un sistematicija atbilstoSi izeleta temata pamatjagjumiem,

darba izstdaSana un nofor@sana.
Temata izele

Darba tematam aptbilst attietga studiju kursa programmai urabat aktualam.
Izveloties tematu, studentam ieteicams tudpipetijumus par to prolimu, par kuru rak#i
iepriekEjie studiju darbi.

Tematu studenti i&las, npemot \era savas te@tiskas un profesioflas intereses un
sagatavabas Tmeni, infornacijas datu un literaras pieejartbu, ka ai konketa usmemuma
vai darba/prakses vietas intereses. Ja studijusdab veikts grup, tad grupas dadniekiem
javienojas saw¥ starf un gec tam pkonsulgjas ar darba vatiju.

Temata vadhijas nosaka studiju kursa dd@s (studiju darba vathjs).

Pec darba temata izles studenti vienojas ar pasniége un darba temats tiek

apstiprirats. lesniegums darba temata apstiggamai raksims uz iesnieguma veidlapas.

Studiju darbu tematu izles, izstdides un_aiz&veéSanas termpus nosaka studiju kursu

docetaji. Talak studenti konsudjas ar darba vatiju par jauijumiem, kas sai#ti ar darba
saturu.
Darba pkina sas&diSana

Pirms sagidit darba pinu nepiecieSams ie@des ar izmantojamo literatu un citiem
avotiem, sagtiit to sarakstu. Saxtot phknu, jaievero, ka atsevigu jaugjumu izklastam fbat
pakKautam visa temata atsegSanai kopuitade] atsevi§os jauijumus savstai jasaista.
Sakotrgjo darba pinu students uida darba vathjam. Rc ta apsprieSanas sada pkna
galigo variantu, pc kura veic alakos fEtijjumus par izraudito tematu.
Datu un informacijas wikSana, apkopoSana

Darba izstidaSanas svags posms ir inforcijas apkopoSana. Vienlag ar

nepiecieSamo datu akSanu notiek to daa apstide un sistematikija, informacijas



pietiekanibas prbaude. Sajnolika studentam vispagi un Mpigi japeta izvirAtas probémas
risinaSanas teatiskie un praktiskie varianti, kritiskiagpliko vina riciba esoSie literairas
avoti un praktiskais matafs. Lietdefgi izmantot ar prakses laik iegitas ziraSanas un
materalus.

Darba izst@daSana un noforngsana

Saskaa ar phnu, autors vai autoru grupa patsgi veic pamatd@as izstadi.
Secirgjumiem un prieksSlikumiemaput argumeridtiem, darla pieraditiem vai pamatotiem,
tiem jabat praktiski izmantojamiem.

Darba melnrakstu, uzrakist uz datora un atbilstoSi nofoem, iesniedz darba
vaditajam. Rc tam, kad vaifajs darbu izskajis, tas tiek labots, papildits un nofornats
galiga veida.

Kvalifik acijas darbu izstada lidzigi ka studiju darbu. Tomr tas ir pla8ks un
fundamenilaks Etijums, kurustudents izstada individuali. Taja tiek atspoglotas studiju
laika iegatas ziraSanas un to pielietoSanas prasmes. Kvalbifjlas darbs tiek izsidats un
aizshvets studiju nobeigum

Prakses atskaitetiek izstfidata katra prakses perioda laikin iesniegta Sim prakses
periodam beidzoties. Prakses atskaitudents ietver gan infoniju par unémumu, Kui
vin$ sthdaja, gan arsavu prakses laikveikto darbu aprakstu.

Prakses atskaites saturaabijt izstradatam atbilstoSi prakses programmas Hh@s.
Prakses atskaites izafiSanas laik students konsulfas ar prakses vadju sava macibu

iestide, ka af ar prakses vathju sawa prakses viat

2.2. Darbs ar literatiiru

Ikviens patstvigs [Etijjums prasa iepriekf iepazSanos ar attieégu literafiru.

Darbs ar literatru s@skas ar ptjuma virzienam atbilstoSu un ar to s#istavotu
patsiivigu noskaidroSanu. Studentamepazstas ar liedko gamatu katuvju (biblioteku)
bibliografiskiem avotiem un katalogiem, infofitijas biroju un uzémumu sniegto
informaciju, internei pieejamajiem bibliaku katalogiem un meé&ajiem, ki af citiem
internet pieejamiem resursiem.

Pirms iepaisaras ar pladku literatiras avotu Kistu studentiem ieteicams vispirms
izlast vienu vai divas ricibu gmatas, lekciju konspektus, izdales males par izéléto
petijuma virzienu, jo tie dod pamatnadhi par katru tematu. Rakstot darbuujastudenti

lepaistas ar plasu literatas khstu, uz @ pamata veic teétisku un praktisku gijumu,



no\ertejot dazdu autoru viedokis, izsakot s&jo.

lepaistoties ar bibliagtku katalogiem, students sadd iz\elétas literafiras sarakstu.
NepiecieSanbas gaguma sarakstu precé&zun papildina kop ar darba vaitiju.

Literatiras studSana ieteicamaada segba:

» fundamentlie zinatniskie Etijumi;

= Latvijas Republikas likumi un vaildas Emumi, kas saist ar darba tematu;
= specila literafira, statistisko datu kjumi, periodiskie izdevumi u.c.;

* interneta resursi;

» uzpémuma mateéili un cita nepubligta informacija.

Stuckjot specilo literafiru, vispirms ieteicams statddarbus, kas pubkti pedgja laika,
pakapeniski prejot pie iepriek§o gadu izdevumiem. Mixa kartiba nowrsis iesgju
petijumu balsit uz novecojudm atzham un datiem.

Stradajot ar spedilo literafiiru, vai nu fiizraksta vajadigie cifati, dati un fakti, vaiisi
jakonspekt materals. Pierakstiemaput lakoniskiem, skaidriem; konspektiersiem, pasu
svafigako saturoSiem.

Izmantots literatiras un avotu saraksts ietilpst prakses atskatudiju darh vai
kvalifikacijas darld. Taj ieklauj visus avotus, uz kuriem autors darbdafjis atsauces, vai
kurus izmantojis, veicot anal un izdarot secijumus. Izmantas literatiras un avotu

saraksta nofor@$ana aprakah metodisko nadijumu 2.4.5 apaksSnotta

2.3. Darba struktara un saturs

Studiju darba apjoms 25 - 30 lappuses datorrakst
Kvalifik acijas darba apjoms 55 - 60 lappuses datorrakst

Prakses atskaitesapjoms ne maks par 15 lapaspés) datorrakst.

Studiju darbam un kvalifik acijas darbam ir noteikta strukiira. Taj ietilpst:

= titullapa (. vai 2. pielikum;

= anofcija (tikai kvalifikacijas darbam valsts valadin sveSvalogl—4.pielikumg;
» satura &ditajs (5.pielikumg;

» sdsinajumu un nosato apZmgjumu saraksts (ja tas ir nepiecieSams);

* jevads;

» pétijuma izkksts (pamatda) pa nodam atbilstoSi darba saturam;

= seciragjumi un priekslikumi;



* izmantots literafiras un avotu saraksts.pielikums;
= pielikumi (ja tie ir nepiecieSami);
» izzina par kvalifikicijas darba aizaveSanas rezudtiem @.pielikums.

Rekomendjama darba struktiira ir Sada (% no kopja darba apjoma):

~ ievads 4 -5 %;
~ darba pamatda 86 - 89 %;
~ secirgjumi un priekslikumi 7 -9 %.

Prakses atskait ietilpst:

= titullapa(3.pielikums);

» satura &ditajs (5.pielikums);

* jevads;

= prakses programirizvirzito uzdevumu izkists pa nodam;
» veikto darba apraksts;

= seciragjumi un priekslikumi;

» jzmantots literatiras un avotu saraks{8.pielikums);

= pielikumi (ja tie ir nepiecieSami).

Prakses atskaiteipievienouzpémuma atsauksme par studenta darbu prakses 4aik
prakses norises un prakses atskaitegmgums (7.pielikumg;

Par infornicijas iediSanu prakses atskaiteripcjas paSam studentam.

Prakses laik studenti izs&tda prakses atskaiti atbilstoSi prakses programmasijara.
Atskaite tiek raksta paratli prakses norisei. & ir jaiesniedz prakses vagiam macibu
iestide prakses nogguma posra.

Satura mdntaja uzrada darba sastddas (skat. 5. pielikumu). Darba sastau
nosaukumiem saturaditaja predzi jaatbilst to nosaukumiem darb

Sasingjumu un nosa@o apZmejumu sarakstu darbiem pievieno nepiecieS#ams
gadjuma uz atsevikas lapas aiz saturaditaja. Ja sssinajumu un nosato apZmgjumu ir
mazk nela 20, atauts tos paskaidrot tekst

Anotacija 1si raksturo darba saturu, straki, ieditos rezulitus un darba apjomu.
Anotacijas apjoms ir 1 Ipp. Anatiju raksta valsts val@adun sveSvalogl kuru students ir
apguvis k pirmo sveSvalodu studiju laik(skat. 4. pielikumu). Anatijas pievieno tikai

kvalifikacijas darbam un ievieto daripéc titullapas.
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levadsir svafiga darba da un taj jaietver:
» temata aktualittes pamatojums;
= darba rarkis;
» darba mrka sasniegSanai veicamo uzdevumu fogjoohs;
= darba ndrku un uzdevumu ierobezojumu pamatojums;
» jzmantoto ptiSanas metozu un pamienu uzskaijums;
» pétijluma un pinoSanas periods;
» |iteratiiras un avotu grupu uzskgims.

Pamatojoties uz temata aktuatiit autors nosaka un forn@ul darba nerki.
Formukjumam jabut isam un konldtam.

Piermeram, studiju darba rerki varctu formukt Sadi:

“Darba nerkis ir izpetit X uzpémuma narketinga vidi, izanaligt to ietekn&josos
faktorus, & rezulata atklat potencilas tirgn iesggjas, kK af izstadat argumerdtus
secirgjumus un priekslikumus, kas saisar iz\elétas produkcijas ievieSanas iegpm “.

Piemeram, prakses atskaitesanki varctu formulket sadi:

“Prakses atskaites arkis ir apkopot un izanal& informaciju par umémumu, lai
noteiktu & vidi ietekngjoSos faktorus un i&rtétu darbbas rezulitus, kaslautu izdait
secirgjumus par ugeémuma afistibas iespjam.”

Vadoties no izvirta mérka, nepiecieSams noteikit $asniegSanai risimosuzdevumus
Sie uzdevumi atspogm darba galveno saturu un atbilsfudsaturam dagb

Izvirzita mérka sasniegSanai, turpinot iepriekS tdolto piengru, darka risinamie
uzdevumi vagtu bat sadi, pieneram:

1. X valstsargjas vides faktoru izfte un anake, pamatojoties uz litefau un statistikas
datiem, lai noteiktu poteridis iesgjas un draudus;

2. demogdfiskas sitluicijas raksturojums un ietotaju dzaves imepa raditaju anaize, lai
analiZtu piepragumu un noteiktu atbilstoSoarka grupu;

3. valsts ekonomisds situicijas raksturojums, kaswutu iz\ertét valsts ekonomisko aktivti
un iedavotaju mak&tsEju;

4. zinatniski tehnislds vides raksturojum&X valst, lai atkhtu jauno tehnol@ju attistbas
letekmi uz pairetaju un vidi kopuna;

5. starpvalstu iIgumu un starptautisko ekonomiski — politisko attiec raksturojums, kas
lautu iz\ertet uzpemumu sadaiitbas iespjas no tiesisk un ekonomisk viedoKa,;

6. SVID anaize — nosakot, uZmuma un izelétas produkcijas stifs un \&jas puses, kaf
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potencilas tirgus iespjas vai draudus;
7. secimjumu par narketinga vidi un priekSlikumu par produkta ieviedaniespjam
izstradaSana un argumeggana.

Temata ierobezojumsepiecieSams, ja dota darba apjoma ietvaros nsgEjaens
pietiekami dZii izpétit visus ar proldmu saisitos jaujumus. Pierdram, temata
lerobezojums varili saisits ar analiztas infornmacijas apjomu.

Petijjuma metodesr dazdas, ipec ievadi ir janorada, Kadas konkgti dotap petijjuma
autors izmantos. Var lietot, pi@énam, statistisks anaizes metodes (gdkinaSana; grupsSana;
vidéjo un relaivo lielumu, indeksu apkinaSana); ekonomiski mateatiskas metodes;
praktiskis etijuma metodes; tabulas un grafisknetodes u.c..

Petijuma un pknoSanas periodgamatojura janorada, Kapec darba tiek apkots tieSi
tads periods.

Par @tijjuma avotiemkalpo fundameinti zinatniskie gEtijumi, Latvijas Republikas un
citu valstu likumi un valtbas Emumi, visg@argja un spedila literatira, valsts statistikas dati,
periodiskie izdevumi, &stniedbu materili, uznémgjsabiedtbu un uaémumu nepublitie
materili, interneta resursi.ldztekus tam par ekonomiskétijuma avotiem var it afn autora
veiktie spedilie apsekojumi (aptauja, nésojumi u.c.), k afn eksperimenti, kas veikti autora
vadba vai ar autoraitizdaibu.

Darba pamatdéa ir petijama materila izklasta dda, kuru sadala nogfs. Apjoma zha
lielas nodéas lietdeigi sadait apakSnodias, ja nepiecieSams, dalast\el sikak. Noddu un
apaksnoda skaits netiek reglamets, tas izriet no darba apjoma un satura. Nedesevar

but tikai vienaapaksSnodi. Katra nodi un apaksSnoda ir gagka par vienu lapaspusi.

Pamatdis uzdevums ir sistemattz veida sniegt @gtamas probEmasisu teoétisku
pamatojumu un 3vokla aprakstu, datu anail, autora ptijuma rezulitus, kas formuti
secirgjumu un priekslikumu vei

Secimjumi un prieksSlikumi ir darba no€ldzo% dda. Tos jraksta &zu veidi un
janumug vai jaizdala ar kdu apzmgjumu.

Secimzjumiem jaatspoglo svargakas atzinas, kas izriet no dafibveikta pétijuma, tie
satur atbildes uz ievadizvirzito nmerki un uzdevumiem. Secijumos ppaskaidro veikt
petijjuma praktisk noZme un autora persggais veikums uzdevuma rigsari.
Secirajumiem jizriet no darba un togedrikst pamatot ar datiem un faktiem, kas nav &tiin
darla. Seciajumos nav pidaujami citati no citu autoru darbiem, tajogatspoglo tikai

studenta pasa domas, spriedumi,p@zi
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PriekSlikumiemjaizriet no darh veiktajiem g@tijjumiem un izdatajiem secigjumiem,
tiem jabat konkitiem, pamatotiem un realipmiem praks. PriekSlikumos apkopo
rekomendcijas ttikumu nowrSanai vai pozivas pieredzes izmantoSanai, jas tdarla
izvirzitas un pamatotas.

Secirajumi un priekslikumi fnumug atsevigi.

Izmantoizs literatiras un avotu sarakstaptver visus literatras un citus avotus, kas
izmantoti darba izsidaSara. Studiju darba sarakstaribjit ne mazkam par 5 publigiem
(jeb literatiras) avotiem, kvalifikcijas darba sarakstam — par 10 avotiem. Izman&totus
uzrada alfalatiska sedba pec autora uzarda pirnma burta vai, ja autors nav riglits, [Ec avota
nosaukuma pirm burta, sagrugius pa valoam: vispirms latvieSu alfaita setba un avotus
latipu cilmes valods latnu alfateta setba un Ec tam sivu cilmes valods shvu alfaleta
sedba. Izmantois literatiras un avotu sarakstarmbjit nofornetam atbilstoSi noforgsanas
noteikumiem (skat. 2.4.5. apakSnadan 6.pielikumu).

Pielikumus ievieto darh pec izmantois literatiras un avotu saraksta. Tajos vait b
aizpilditas dokumentu vaigoskatu veidlapas, statistiskie dati, atiskie apekini, aizgitas
tabulas, instrukcijas, metodiskie adijumi, nolikumi, uzskatmais mateéls u.tml. Pielikumi
darba apjorm netiek ieskaiti un tos numu sedgi ar asbu cipariem — 1.pielikums,
2.pielikums utt..

Ja pielikums izvietots uz vakam lapaspuam, tad uz pirmas lapaspuse konéiaja
pielikuma raksta,pieneram: 2.pielikums, bet uz katras akoss — 2.pielik. turpin ajums

(netrekniratiem burtiem) .

2.4. Darba noformgjums

2.4.1. Teksta un lapas noforrésana

Darbs jrakstapareiz literara valods, ieverojot &das pragas:

» izklastam abut predzam, skaidram, giskam,isam un konkitam;

» jaunu domu 3k rakstt jaura rindkos;

» jaunu noddu jasak rakstt jaura lappusg, apakSnodas un punktus raksta ieprieks
izklasta turpiajuma;

= katrai nod#ai janorada kirtas numurs (ar abu cipariem) un nosaukums;

= apakSnodiam janorada ar nodm®s numuru saigs numurs un nosaukums;

= noddu un apakSnoda nosaukumiem tekstpreazi jaatbilst attietgajiem nosaukumiem
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satura &ditaja;
» jevadu, seciijlumus un priekSlikumus, izmanst literatiras un avotu sarakstu satura
raditaja un darla nenumug (skat. 5.pielikumu);
» |apas numur ar aibu cipariem lapas aug8 labap stirt 10-12 mm atluma no teksta
pirmas rindipas. Pirm lapa ir titullapa, off — satura aditajs (tatu uz &m numuru neraksta).
Lapas numursajaksta 8kot no ievada lapas, pirms ievada visas lapasdiekitas kogja
lapaspusu skaif tatu numuru uzam neraksta;
= citatu, skaitlisko datu, attu, tabulu, formulu u.c. izmantoSana olatignoradama atsaue
(skat. 2.4.apaksnoiig;
= nav \Elama vietniekdrda un dartbas \rda lietoSana pirmajperson, ieteicams lietot
formu: ,autors uzskata”, g autora dormm”.

Darbu noformd datorrakst uz standarta izana lagm (formats A4 - 210x297 mm),
rakstot darbu lapas viepus.

Pamatteksta simbolu (burtu un ciparu) lielumam @bt 12 punkti, intervals starp

rindinam - 1,5, rakstbas veids(fonts) - Times New Roman.

Virsrakstu rindu burtu lielumi:

1. NODALAS VIRSRAKSTS

Jaurz lapa, Times New Roman, 18 punkti, BOLD, cémstrpirms O mm, gt 6 mm, VISI

LIELIE BURTI, ja virsraksts sadas 2 rindipas, intenvls starp rindizam - single

1.1. ApakSnodaas virsraksts

Lapas turpigjumaz, Times New Roman, 16 punkti, BOLD, céstrpirms 12 mm,ge 6 mm, ja
apak3nodis nosaukums seko tieSi aiz nadanosaukuma, tad pirms liekama 6 mm atstarpe; ja

virsraksts sadais 2 rindinas, intengls starp rindizam — single.

1.1.1. Apaksnod#as punkta virsraksts

Lapas turpi@juma, Times New Roman, 14 punkti, BOLD, pie lagisalas, pirms 12 mmeép
6 mm, ja apakSnodas punkta virsraksts seko tieSi aiz apakSgasiaosaukuma, tad pirms liekama 6

mm atstarpe; ja virsraksts sadal 2 rindias, intervils starp rindizam — single.

Virsraksta atillums no iepriek§a teksta 10-12 mm un no turpka teksta — 6 mm.

Noddu nosaukumus raksta izmantojot lielos burtus, apadgu — izmantojot mazos burtus
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un lielo pirmo burtu. Virsrakstoparnesumus nelietptos nepaswtro, aiz virsrakstgpunktu

neliek
Lapam jaatshj baltas malas.
Malu izmeri:
= kreisaji pus - 30 mm:
<@ labaj pus - 20 mm:;
4 aug# - 30 mm,
f+  apak# - 20 mm.

2.4.2 Atsauces noforr@Sana

Burtiska izmantoto avotu parraksttSana bez atsawn nav pigaujama un ir
kvalificgjama k autortiesbu mrkapums. Ja tulko no @in valodim, tad fnorada, kas veicis
tulkojumu (vai pats autors, vai#la cita persona).

Atsaucesvar izdartt divejadi, betviena darba var lietot tikaivienu atsauces variantu:
1. Teksta kvaditiekavas divu ar komatu atdeai skaitu veidi, piemeram, [2, 102.lpp.]
pirmais skaitlis apzn¢ izmanto# avota krtas numuru literatras sarakgf otrais lappusi $aj
avofa. Ja atsauci izdara uz valitrem avotiem, naides atdala ar semikolgpjemeram, [2,
107.1pp.; 4, 57.Ipp.]
Tekst kvadmtiekavas, noadot tikai vienu skaitli,piemeram, [12], kas apmmé interneta
resursa avotaaktas numuru literaras sarakatvai, piemeram [11.3], ja atsauci izdara uz
uzaémuma (iestdes, organizcijas) konkgto nepubli¢to avotu;
Piemeram:

Uznemejdarbiba ir saimnieciska daiba - razoSana vai pakalpojumu sniegSana, ko veic
uzzémejs ar noteiktu rarki - parasti pgpas giSanu [ 5, 12.lpp.]. Latvijas likumdoSanas aktos
uzzémejdarbibas vief oficiali tiek lietots termins - komercdaitia - saimnieciska dafba,

kuru veic komersants aramki giit pepu [13].

2. Attiecigas lappuses apakSzem swtras no&dot autora (autoru) uzZvdu un inicklus, darba
nosaukumu, izdoSanas vietu, izdevibeg izdoSanas gadu, lappusi. Atsauces narkatia
lapa atsevigi, sakot ar 1 vai nefirtraukti visa darba gait(no 1 idz ...).

Piemeram:

! Alsipa R. Uzemgjdartibas pinosanas principi un metodes/ R.Alj G.Gertners. —
Riga: RTU, 2007.- 154. Ipp.
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Ja vien lappus ir vairakas atsauces uz vienu un to pasu darbu, tad pirisgué dod
pilnu bibliografisku aprakstu, betakoSap aprobezojas aravdu “turpat”, noradot af avota
lappuses numuru.

Piemeram:

! Alsipa R. Uzmemgjdartibas pinosanas principi un metodes/ R.Alj G.Gertners. —
Riga: RTU, 2007.- 154. Ipp.

% turpat 157. Ipp.

Skaitliskais materdls, kas dazdu datu, amkinu un tabulu veid aizgits no
uzpémumu (organizciju) nepubli€tiem avotiem un izmantots darbaf noradams atsaug
minot datu avotu. Ja darlr autora apgkini, atsaué janorada apékinu datu avots.

Piemeram:

! Aprekinajis autors, izmantojot ugmuma ........ datus.

Citati jaraksta pdinas. Citu autoru domu atstfijlums nav jraksta pdinas, tam jibat
objekivam un bez krojumiem.
Piemeram:

ASV ziatnieki, Nobela pfmijas laureits P.Semjuelsons un V.Nordhauss asav
klasiskaji macibu gramati “Economics” raksta: “Ekonomika @ta, ki sabiediba izlieto
lerobezotus resursus, lai razotdrtigas preces un sadal tzs starp dazm grupim” [13,
135.Ipp.]. Savudt apkopojot citu autoru dat defiricijas, var formuét, ka ekonomika ir
socilla zingtne, kuras galven peétijumu probbma ir ierobezoti resursi un to efékd

izmantoSana saimnieciskaglarbiba [ 7; 12, 14.-16.1pp.].

Skaitliskais materdls, kas dazdu datu, aggkinu un tabulu veid aizgits no uaemumu
(organizciju) statistiskajiem ziojumiem, nepubligtiem avotiem u.tml. un tiek izmantots
darls, af noradams atsaug; minot datu avotu (avotus).

Ja darbs satur autora @&fgnus, atsautjanorada apékinu izejas datu avots.

2.4.3.Tabulu un atélu noformeSana

Parskaimibas @] darta izmantoto skaitlisko inforaciju ieteicams izvietot tabas.
Darba ilustéSanai izmantojamas iadazdi at€li: shemas, diagrammas u.c.. Bet darbs nav
japarblive ar skaitlisko mate&lu. Skaitlisko matedilu, kas ievietots taba$ vai atélots

grafiski, darfa ir jaanaliz.
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Katrai tabulai jabut kartas numuram nodas ietvaros. Tabulas nundumr agbu
cipariem un to raksta virs tabulas, labpp<.

Piemeram: 3.4. tabula. - Pirmais cipars nog noddas numuru, bet otrais - tabulasrtis
numurs, tresajnodda.

Katrai tabulai jdod &s saturam atbilstoSs nosaukums (virsraksts). Nesaukaksta
virs tabulas zem numura. Tabulas saturu sadaleaghis aiks, kuem dod nosaukumus.
Tabulas un &i nosaukumiem agod atbildes uz jagjumiem: kas? kur? kad?adas
mervieribas? Alu nosaukumiemagakas ar lielo burtu; apakSnosaukumiem, ja tie asiast
teikumu ar ailes nosaukumu - ar mazo burtu, j& fatstvigi - apakSnosaukumadlsar lielo
burtu.

Ja tabulu prnes rakoSap lappusg, ka an értakai datu anakei, ailes numurar cipariem.
Parnesot tabulu #koSah lapa, vispirms graksta “tab. turpisiums”, nofdot as numuru, pc
tam atkirto tabulas du numeiciju. leteicams izmantot tabulas, kas izvietojamigsa lapa
un neainem vaigk ka pusi no lappuses.jzmuma krta var izmantot tabulas, kas agm ne
vairak ka divas lapas. Tabulasizvieto darla tilit pec pirmas nofdes tekst uz &m. Tabulu
satura skaidrojumam un segiumiem, kadi no &am ir izdaémi, vienner jabat ietvertiem
tekst.

Tabulas izvietota, lai tas butu erti parskatimas. Lielas tabulasaflas, kas aizem vaigk
par ?/3 no lapaspuses), ieteicams ievietot pielikumosaumsties uzam un analizjot tas
tekst. Atsaucoties uz tabulu, lietoama “tabula” s@simajumu un nofida &s numuru,

piemeram: (skat. 3.4.tab.).

Piemeram:
Ja tabulaietilpst vienz lapa 3.4. tabula
Latvijas Republikas iedvotaju sasivs 2003. - 2008. gad5, 23.Ipp.]
Gads Paatigie Tai skaié ledzvotaju kopskais, %
iedavotaji (tukst.) | viriesi sievietes wieSi sievietes

Ja tabulaneietilpstvieni lapa

3.4. tabula
Latvijas Republikas iedvotaju sasivs 2003. - 2008. gad5, 23.Ipp.]
Gads Pasatigie Tai skait ledzvotaju kopskais, %
iedAvotaji (tukst.)| virieSi sievietes wieSi sievietes

1 2 3 4 5 6
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3.4. tab. turpigjums
1 2 3 4 5 6

Tabuk ieteicams izvaities no lieliem skaltem. Lietdergi lietot palieliratas
mervieribas (pierdram, 1000 000 gab. vietlieto 1000 tikst. gab. vai 1 milj. gab.).
Nevajadztu aiz komata atst vairak par diviem skaltem, ja tas naypaSi nepiecieSams.

Darla izmantojalAm nera viertbam un to apanéjumiem gatbilst standartam. Ja visi
tabulas dati izteikti vienh mera vienba, tad to var padit iekavas zem tabulas virsraksta. Ja
tabulas dati izteikti datlas nera vienbas, tad is pafida atsevika aile, vai af pie alu
nosaukumiem, atdalot ar komatu.

Attelus jacenSas izvietofat lai tos vagtu aplikot, nepagriezot darbu. Attis numug ar

arabu cipariermodglas ietvaros

Piemeram:

1.5. att. Pirmais cipars noa¢ noddas numuru, bet otrais - @t kartas numurs, pirmaj
nodda. Katram attlam dod atbilstoSu nosaukumu, kuru raksta zenaieéra rinda ar numuru.
Nosaukumu raksta ar maziem burtiem un lielo pirmdly bez punkta nosaukuma lasg

Atsaucoties uz atlu, lieto varda ,at€ls” sasinajumu un nofida & numuru,piemeram:

argjas vides netieSo iedaliu uz unémuma daribu var ilustét ar Sidu stemu (skat. 1.5. att.):

Starptautiskie
notikumi

Zinatniski-
tehniskais
progress

Ekonomiska
situacija

Uzpémums

Socilie,
kultaras
faktori

Politiskie
faktori

1.5. att.Argjas vides netigSiedarhiba uz upemuma dartbu [4, 101.Ipp.]
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Attelus jaizvieto darla talit pec pirmas noades tekst uz tiem. Ateliem, kas aizgti no

literafiiras vai citiem avotiem, aiz nosaukuma @tshuciuz tiem.

2.4.4. Formulu noformeSana

Darta noraditas formulas numur ar aibu cipariem nodas ietvaros. & formulas
liekams komats. Formulas numuru raksta lapas dapag pref attiedgas formulas dkas
svitrai vai zenakas rindas imern un ielauj iekawvs. Ja darb ir tikai viena formula, tad to
nenumug.

Piemeram: Cenu indekss katru gadu ir lat3gs, un to var apkinat pec formulas (2.3) [10,
23.lpp.]:
_ 2P
P Zpoql  (23)

kur I, - cenuindekss;

p1 - preces cenaapskata periodg, lati;

g1 - preces daudzumanskata period, gab.;

Po - preces cenaabes period, lati.

Formulas skaidrojum obligati janorada katra simbola @ma vienba, to atdalot ar
komatu. Viena unat paSa parametra ara vienbai visa darba ietvarosiljat nemairgai.
Formulu nekad neatdala rastpaskaidrojumiem.

Atsaucoties tekstuz formulu, finorada &s numurs iekais, piemeram: ,.... ar formulu
(2.3) apekina ...".

Formukm, kuras atvasijis vai sasidijis pats autors, ajod atsauce, nadot,
piemeram: “...formulu (2.4) sasidijis autors”.

Formubkm, kas aizgtas no literairas un citiem avotiem, dod attigas atsauces uz

tiem.

2.4.5. Izmanto#s literataras un avotu saraksta noforngSana

Sasidot izmantotas literatiras un avotu sarakstu (bibliog@afisko sarakstu),
jaievero bibliogafija piepemt avotu nofides setba. Avotus apraksta tajalodi, kada tie
saraksti.

Izmantots literatiras un avotu sarakstu nofa¥mpec 6.pielikuna dot parauga. Datb

izmantotie informcijas avoti inorada noteikd segba:
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» publicgtie avoti latvieSu valaa
= publicetie avoti sveSvalais (andu, vacu, frartu);
» publicgtie avoti krievu valod;
* nepubli&tie materli.

Obligati janorada darla izmantotie Latvijas Republikas likumi, valdhs Emumi un citi
oficiali dokumenti, fundameanlie zinatniskie Etijumi, oficialas statistikas kjumi,
enciklogediska rakstura kjumi un visi izmantotie autoru darbi alfétiska sedba péc autora

uzvarda vai darba nosaukuma pirurta.

Gramatas
Zinas par gimaéam (monogifijas, macibu g@matas, rokasgmatas utt.) gnorada
sekojosi:
Autora uzvards (nominatva) un iniciali. Gramatas nosaukums. - lzdoSanas vieta:
izdevniedba, izdoSanas gads. - lappusu skaits.
Piemeri:
1 autora g@mata:
Forands I. Biznesa vdghs tehnolgijas.— Riga: Latvijas Izgitibas fonds, b.g— 230 Ipp.
2-3 autoru g@mata:

Alsina R. Uziemgjdarlibas pinoSanas principi un metodes/ R. Absi G. Gertners. —18a:
RTU, 2007.- 230 Ipp.

Vairak ka 3 autoru g@mata:
Tirgzinibas pamati: Mcibu fdzeklis / D. Kapark&ja, A. Pavlovta, J. Matuans E.
BuSmeistare, V. Suharevs, |. RusmanagaRJumava, 2002. — 305 Ipp.

Rakstu krajumi

Rakstus rakstu Kjuma ieklauj kofEja sarakst, noadot:
Raksta autora uz\ards un iniciali. Raksta nosaukums// Kajuma nosaukums. lzdoSanas
vieta: izdevniedba, izdoSanas gads. - lappusu skaits.
Piemers:
Subatnieks K. Ugemuma naudas p$mas progn@sana // Rgas Unémejdarbibas koledzas
un Rigas Pedadgjas un izgitibas vatbas augstskolas Dabas un darba vides iitestil
zinatniski praktiskis konferences rakstugums. — Rga: RUK, 2007. — 116.-121. Ipp.
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Zurn alu un avizu raksti

Zurnalu un avZu rakstus ielauj koggja sarakst, nomdot autoru, raksta nosaukumu,
Zurrala vai avzes nosaukumu, izdoSanas gadu, numuru un lappwai,r&ksts nodruis.
Neliela apjoma azem (lidz 6 Ipp.) numura un lappusu detorada izdoSanas datumu.
Piemers:

Apinis M. Latu deportu likmes var krist// Kapils. — 2008.- Nr.10 (130) — 74. — 75. Ipp.

Nedrikstieklaut literatiras un avotu sarakisturralu un adzu komplektus.

Piemeram: Zurrals “Bilance” par 2007. gadu.

Interneta avoti

Elektronisko informicijas avotus literatas sarakat ieklauj pec tiem paSiem
principiem, kas ir sgka pargjiem avotiem. Papildus nada:
= kvadiatiekavas - [Elektroniskais resurss];
= elektronisk avota pilnu adresi;
» informacijas izmantoSanas datums.
Piemeri:
1. EM Ziojums par Latvijas tautsaimnibas afistbu 2008.gadatpijs // Ekonomikas
ministrija [Elektroniskais resurss]. - http://wwwnegov.lv/em/2nd/?cat=137.- 2008.g.
2.oktobt
2. Mediju rekhimas tirgus dati 2008 pirmais pusgads / Latvijas |iRel&s asoacija
[Elektroniskais resurss]. — http://www.Ira.lv/mghp?item=161. - 2008.g. 28.oktdbr
3. Petéine L. Noskaidrots, kas nozags Latvija ir vislielakas algas // Dienas bizness
[Elektroniskais resurss]. — http://www.db.lv/a/200&25/Noskaidrots,_kuras_nozare. —
2008.g. 24.oktohr

Nepublicétie materiali

Izmantotis literatiras un avotusaraksta nobeiguna norada konkBtos uzémuma
(lestides, organixijas u.c.) nepubligtos matedlus, t.i., kdi parskati vai operavas
uzskaites matedii izmantoti.

Piemers:

8. “N” uznpémuma nepubligtie materili:
8.1. Gada frskats par 2007.gadu, 10.veidlapa.
8.2. Operavas uzskaites dati par 2008.gada septembri
8.3. Produkta rekmas buklets par 2008.gadu.
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2.4.6. Darba galga noformeSana

Studiju darbu aizsaivéSanai iesniedz datorsalikamizdrukas form iesietuatrSuvja
maye. Studiju darbu paraksta: students — uz s@aomu un priekslikumu §dgjas lappuses;
studiju darba vathjs uz titullapas pc darba aizaveSanas.

Prakses atskaitiaizstivéSanai iesniedz datorsalikanedrukas form iesietuatrSugja
majE. Prakses atskaiti paraksta: students — uz pavditiou apraksta lapas, praksesitzsl
uzpémuma — uz titullapas, prakses v#s izglitibas iestde — uz titullapas gc prakses
aizsevesSanas.

Kvalifik acijas darbu iesniedz datorsalikuiinizdrukas forma iesietu cietos akos.
leteicams uz aka iespiest ,Kvalifikicijas darbs” un aizavéSanas gadu. Kvalifiicijas darbu
paraksta students, kvalifigijas darba vaithjs un normkontrolieris uz titullapas.

Studiju darba vathjam, kvalifikacijas darba vathjam un normkontrolierim, prakses
vaditajam uzémuma vai izghitibas iestde ir tiesbas darbu neparakstja tas neatbilst
saturam un/vai nofor@jlumam izviratajam pragbam un attietgi students netiek pielaists pie

darba aizgivéSanas.
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3. REKOMENDACIJAS STUDIJU DARBA UN
PRAKSES ATSKAITES AIZST AVESANAI
Studiju darbs

Studiju darbs irgiesniedz darba vaidjam semestra phojuma norditajos datumos. Ja
darbs atbilst prabam, darbs tiek recelis un akcepgts aizsiveSanai. Ar vadaja izteikam
pieZamem (ja &s ir) students iepagtas pirms studiju darba aizgtSanas, sagatavo atbildes uz
izvirzitajiem jaufjumiem. Studiju darbu var aizs@t studenti, kuri pilfigi izpildijusi
attiedgajam darbam izvifias prasbas.

Studiju darba aizaveSanas datums tiek aikil izzinots. AizstivéSara piedaks students,
darba vattajs un vismaz ® viens doé¢tajs ar studiju darbu saiti tematika, ka ai citi
studenti, doétaji un citi interesenti.

Studiju darba aizaveSara studentam tiek dotas 7 nates. Darba aizstéSanai
jasagatavo prezeitija, izmantojot datorprogrammuicrosoft PowerPoint (ieteicamais
slaidu skaits ir 7-10 slaidi). Students var izmarao citus vizilos materilus. Prezenacijai
jabut lakoniskai, bet izsmesSai. Grupa (ja darbs izatiats grup) uzstjas ne ilgk ka 10 - 12
minates.

Vaditajs un kktesoSie noklaus studenta vai studentu grupas atbildes uzjjaaiem
un izvirza papildjadjumus par sidigagm probEmam. Ja darbs nerada piju priekSstatu
par teoktiskapm zinaSaram, tiek izvirati ar teoktiska rakstura jagjumus. Uz izvirztajiem
jautajumiem, kK af uz papildjadjumiem darba autoram vai autoriemddgd konkgtas un
izsmdoSas atbildes.

Studiju darba nadrteSara nem \&ra ta saturu, noforrgjumu, ka afn autora/autoru prasmi
atbildet uz jaujumiem un aizgivét savus uzskatus.

Studiju darba naartejumu fikss eksamiacijas protokad, studenta individalaja sekmju
lapa, ka aif uz titullapas.

Neizstadats, pratham neatbilstoSs studiju darbs netiek pielaists staésanas. Ja
autors nav sagatavojies darba aw&tanai (nedod pareizas atbildes uz gaumiem u.tml.),
darbs netiek nartéts un tiek nounéta atkartota aizsiveSana.

Prakses atskaite
Prakses atskaite tiek rakst paratli prakses norisei. d'ir jaiesniedz prakses vagjam

macibu iesidé ned]u pec prakses nosfjluma — semestragvlojuma noraditajos datumos.
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Prakses vathjs macibu ieside izverte prakses atskaites saturu un nofguma
atbilstbu metodiskajiem nadijjumiem. Ja prakses atskaite atbilstamsprasbam, students
tiek pielaists pie prakses ai@gtSanas.

Prakses aizaveSara studentam tiek dotas 5-7 mies. Prakses darba amsiSanai
jasagatavo prezeitija, izmantojot datorprogrammicrosoft PowerPoint (ieteicamais
slaidu skaits ir 7-10 slaidi). Students var izmaran citus vizalos materilus, piengram,
bukletus vai uzskates mat#us, kas saisi ar usmeémumu vai produktu.

Prezericijas atélétaja laika ir jaizklasta galvenie §ijuma rezuliti, kas iegiti prakses
laika un adod savi sec@&umi par uzaémuma daribu un turprakas pilnveidoSafs iesg@jam.
Pec sagatavats uzsiSaras students atbild uz prakses ua@ un khtesoSo uzdotajiem
jautajumiem.

Prakse tiek noarteta ar atami 10 ballu értgjumu skak, pamatojoties uz prakses

atskaiti, fis aizsiveSanu un atsauksmi non&muma.
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4. REKOMENDACIJAS KVALIFIK ACIJAS DARBA
RECENZESANAI UN AIZST AVESANAI

4.1. Kvalifik acijas darba izstrade, iesniegSana un rece@zana

Kvalifikacijas darbuizstrada tie studenti, kuri sgemusi sekrigu \ertéjumu Visos
studiju programm paredztajos studiju kursos un pradss un kuriem ar direktorakojumu
dota alauja stadat pie kvalifikacijas darba.

Kvalifikacijas darbs ir gizstrada noteiktaf apjong un termhna. Kvalifikacijas darba
izstrades akuma studentam tiek izsniegts kaleandis darba izpildes grafiks, Kutiek iekauti
kvalifikacijas darba izsiidaSanas posmi, naditi darba @rbaudes laiki, kuros studentam ir
jaierodas, idzi npemot visas darba iegtines. NeieraSanas @gpuina var tikt piepemts Emums
par studenta nepielaiSanu pie &g8fanas. Darba izattes laik students konsujas ar
darba vadtaju un sisteratiski atiada paveikto.

Pabeigtu kvalifikcijas darbu students paraksta un iesniedz darb#ajad. Darba
vaditajs izverté darba saturu un piem Emumu par & atbilstbu izviratajam prasbam, pec
tam dod savu atsauksmi par kvaliftijas darbu un paraksta darbu uz titullapas.i¥gn ir
tiegbas nepielaist darbu aizgéSanai, ja tas neatbilst izvitajam pragbam

Pec vadtaja darbu izskata normkontrolieris, kurSaripauda darba atbiiku
metodiskajiem nadijumiem un paraksta darbu uz titullapas.

Pec tam autors var iesniegt darbusistréeSanai, tas obligi jaizdara kalenara darba
izpildes grafika naiditaja termia.

Ja kvalifikacijas darbs ir pielaists aizasg€Sanai, tam tiek naméts recenzents.
Recenzentam ir ti#lsas uzaiciat studentu, lai S sniedz paskaidrojumus par savu darbu.

Rakstiskaj recenzij no\erte:

» kvalifikacijas darba temata aktuatit

» darba apjomu un struu;

» pétijuma nerki un lietoés EtisSanas metodes;

» literatiiras sarakatmingto avotu izmantoSanas gk un atsauces;
= apkopoi materila pilnigumu atbilstoSi gtijuma uzdevumiem;

» informacijas un datu apstdes kvaligti;

» darba satura atbiiéiu autora izvirgajam n&rkim un uzdevumiem;
= darba noforréSanas atbilshu metodiskajiem nadijumiem;

= darba raksturu: vai darbam ir radoSs vai apraksti&surs;
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= seciragjumu un priekSlikumu pamatojumu un izvitZ mérka sasniegSanas agk;
» pétijuma teoktisko un praktisko nami.

Nobeiguna recenzents nada, vai darbs atbilst prdam, kas izvirztas kvalifikacijas
darbam un dod savu nentejumu 10 ballu @rtejumu skah. Darba autors recenzijuigan ne
vélak ka dienu pirms aizaveSanas.

Ja recenzents nowMé darbu negavi, tad kvalifikacijas darbu nasta papildu
recenzSanai citam spedlistam attietgaj pétijumu virziers. Pec tam kvalifikacijas darbu

nodod aizgivéSanai.

4.2. Kvalifik acijas darba aizsaivéeSana

Kvalifik acijas darbu aizav Valsts nosiguma parbaudjuma komisijas (VNPK) atkita
sede, kura ir uzaicirati piedaities vadtaji, recenzenti, studenti un citi interesenti.

Gatavojoties aizaveSanai, ieteicams sadit uzstSaras konspektu, kadr autorsisi
pamato izeléta temata aktualiti, raksturo darba nami, darba marki un strukfiru, bet
galveno uzmaibu velta seciijumu un priekSlikumu izkistam, uzsverot autora dotos
konkretos priekSlikumus. Kvalifikcijas darba aizaveSara jaizklasta galvenie §ijuma
rezuléati un japamda studenta izstdatas aktiviates sitdcijas uzlaboSanai un p&muma
darba pilnveidoSanai.

Studentamwpigi jaiepaZstas ar recenziju. Atbildes uz receaziteiktagm pieZzmem
un noaditajiem tikumiem ir fsagatavo savldigi.

Darba aizgiveSana iedkas ar studenta mjumu 8 - 10 mintes. Kvalifikacijas darba
aizstivéSanai jsagatavo prezeitija (apjomsidz 10 slaidiem) ar programm&owerPoint
palidzibu. Aizstvot darbu students var izmantot aitus vizuilos materilus.

Autoram pbut lakoniskam, bet izsneSi jaatbild uz darb izvirzitajiem jaugjumiem.
To seknz iepriekS sagatavoti grafiskie @it tabulas, semas u.c. Lai ielautos zmojuma
laika, rekomendjam dazas reizes uzmgnizlagt zinojumu pirms aizétvéSanas.

Pec studenta ziojuma VNPK locek un klatesoSie var uzdot jaajumus par darba
tematu. Uz uzdotiem jadjumiem students sniedisas, prezas un izsme3as atbildes. 1S
atbildes liek mera ietekn® kvalifikacijas darba naartejumu.

Kvalifik acijas darba apsprieSana dkas ar darba vatija uzsiSanos, kur vinS
klatesoSajiem izsaka savu viedokli par darbu. Ja deslodiaja nav kht, atsauksmi nolasa.
Kvalifik acijas darba apsprieSana tugsnar recenzenta uasanos, kur vinS klatesoSajiem

izsaka savu viedokli par darbu. Ja recenzenta twyriecenziju nolasa. Kvalifiicijas darba
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apsprieSah dalibu nem visa komisija. ApsprieSanas @aitar rasties papildiumi, kurus
studentam uzdod mutiski.

Darba aizgivéSanas nosbuna vardu dod studentam. ¥Wam @dod atbildes uz
jauajumiem un piemmém, kas izteiktas recenzijun mutiski. NepiecieSaipas gaguma
studentamaaizstv darla izdaftie secimjumi un priekslikumi. Autoram ir ti@bas ar izteikt
savas domas par recenziju un, fgeargumerdjot, pat noraitt izteiktas piezmes.

Pec visu kvalifikacijas darbu apsprieSanas, kaspprati aizsiveSanai attietgaja sede,
notiek ségta darbu nogrteéSana.

VNPK lemums par kvalifilcijas darbu nogrtejumu pamatojas uz recenzentatgjumu
un darba vathja atsauksmipemot \&ra darba tedtisko un praktisko nami un studenta
prasmi stidat, ka af studenta prasmi aizst savu darbu un pagitajam zinaSaram
aizstiveSanas laik. AizstavéSanas rezudtus nowrte saskaa ar sgka esoSo wrtejumu
sisemu.

Lemumu par kvalifikicijas darba nartgjumu VNPK piemem ar balsu vaikumu,
atklati balsojot. Ja KitesoSo VNPK locdk balsis das tieSi uz puam, iz&kirosa balss ir
VNPK prieksgdetajam.

Studentam, kas aizs€Sara ir sapeémis neapmierinoSu évtejumu, ir tiesbas darbu
aizstivet nakamah gadi, bet VNPK lemj, vai students var aiagtt to pasu darbu attieg to

parstradajot, vai af darbs jizstrada par citu tematu.
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1. pielikums

Titullapas paraugs kvalifikicijas darbam

RIGAS UZNEMEJDARBIBAS KOLEDZA [18B]
Dienas/vakara/neklienes nodia [18]

JANIS JANSONS [20yisi lielie burt]

Komercdarbibas atfistibas phns
SIA ,ABC” [20-24B]

Kvalifik acijas darbs [18]

[14]

(paraksts, datums) [12]

Students(e) /
(paraksts, datums) [12]
Kvalifik acijas dagba vadhjs(a) \ards, uzwvrds

Normkontroliere ards, uzvrds
(paraksts, datums) [12]

Riga 200... [14B]



2. pielikums
Titullapas paraugs studiju darbam

RIGAS UZNEMEJDARBIBAS KOLEDZA [18B]
Dienas/vakara/neklienes nodia [18]

Studiju darbs [18]
priekSmeta nosaukums [18]

Darba temats [20-24B]

noddas
Komercdartbas un ugémuma vatbas
4, kursa grupas students(e)

(vards, uzvrds)
\ studenta apliglbas Nr.

[14]

Studiju darba vathjs(a)

(vards, uzvrds

Riga 200 ... [14B]



3. pielikums
Titullapas paraugs prakses atskaitei

RIGAS UZNEMEJDARBIBAS KOLEDZA [18B]
Dienas/vakara/neklienes nodia [18]

Prakses atskaite [18]

Uznémuma nosaukums [20-24B]

laika no 200 _.g. ,,
idz 200 _.g.,,
nedlas

noddas
Komercdartbas un ugémuma vatbas
4, kursa grupas students(e)

(vards, uzvrds)
\ studenta apligoas Nr.

[14]

Prakses vathjs macibu ieside vards, uzvrds

(paraksts, datums) [12]

Prakses vathjs uzmémunma vards, uzvrds

(paraksts, datums) [12]

Riga 200 ... [14B]



4. pielikums
Anotaciju paraugi

ANOTACIJA

Berzip$ J. (2008.) Komercdarhbas attstbas plins SIA ,ABC”. Kvalifikacijas darbs. Rja: Rgas
Uznémejdarkibas koledZa, studiju programma ,Komercdbébun uaémuma vatba” — ... Ipp., ...
att., ... tab., bibliogifija - ... nosaukumi latvieSu, ahg krievu un ¥icu valodi.

Darbs saglv no ievada, ... dam, seciajumiem un priekslikumiem, ... pielikumiem.
Darba narkis ir ...

Pirmag darba d ... (isi raksturo 1.ddas saturu)

............ darba da... (1si raksturo ... ddas saturu)

Nozimigakie secimjumi un priekslikumi ir ....

SUMMARY

Berzip$ J. (2008.) Development Plan of Commercial Activities for “ABGd. Qualification paper.
Riga: Riga Business college, study programme “Coroi@le Activities and Business
Administration™ ... p., ... fig., ...tab., ... s@es in Latvian, English, Russian and German laggsia

The paper consists of an introduction, ... partschgions and suggestions, ... appendices.
The aim of the research is...

...are in the first part of the paper.

...are in the ... part of the paper.

The most important conclusions and suggestiontharéllowing...

ZUSAMMENFASSUNG

Berzip$ J. (2008.)Kaufméannischer Entwicklungsplan fir GmbH "AB@ualifikationsarbeit. Riga:
Rigaer Kaufmannische Fachoberschule, Studienprogram ,Kaufménnichkeit und
Unternehmensfuhrung” — ... Seiten, ... Abbildungen, .abdllen, Bibilographie - ... Titel in
lettischer, deutscher, englischer und russisSpeache.

Die Arbeit besteht aus einer Einleitung, ... Teilegziner Zusammenfassung und Vorschlagen sowie
... Anlagen.

Das Ziel der Forschung ist es ...

Im ersten Teil...

Im zweiten Teil...

Die wichtigsten Schlussfolgerungen und Vorschldgd.s

Piezme. Katru anaiciju raksta atsevigi Ipp.
Anoticijas apjoms ne vadik kz viena lpp.



5. pielikums
Satura r@ditaja noformeSanas paraugs

SATURA RADITAJS

Secirgjumi un PriekSIHKUMI ........e e
[zmantofis literafirasS UN aVOtU SArakStS .....ouveieieiieee s e e e e e ee e eaenenenees

Pl UM e e e

* tikal, ja nepiecieSams



6. pielikums
Izmantotzs literatizras un avotu saraksta paraugs

IZMANTOT AS LITERAT URAS UN AVOTU
SARAKSTS

1. Abizare V. levads ugemgjdarhiba. — Riga: RAKA, 2004. — 140 Ipp.
2. Alsina R. Uziemgjdarlibas pinoSanas principi un metodes/ R. Absi G. Gertners. —
Riga: RTU, 2007.- 230 Ipp.
3. Apinis M. Latu depoi#tu likmes var krist// Kapitls. — 2008.- Nr.10 (130) — 74. — 75. Ipp.
4. EM Zinojums par Latvijas tautsaimnibas afistbu 2008.gadaapijs // Ekonomikas
ministrija [Elektroniskais resurss]. - http://wwwnegov.lv/em/2nd/?cat=137.- 2008.g.
2.oktobt
5. Forands I. Biznesa vauhs tehnolgijas.— Riga: Latvijas Izgtibas fonds, b.g— 230 Ipp.
6. Forands I. Projekta menedZzments.igaR Latvijas Izgitibas fonds, 2006.- 264 Ipp.
7. GroZjumi Konkurences likumi LR likums// Latvijas \&stnesis. — 2008. — 28. novembris.
8. Januska M. Gmatvedbas uzskaite praktiskay sitlicijas: otrais izdevums (papildits
un parstradats) . — Rga: Merkirijs LAT., b.g. — 320 Ipp.
9. Kartiba, kda apkkinams un makgams pieviendts \ertibas nodoklis par elektroniski
shiegtajiem pakalpojumiem Eiropas SaviEs teritorii: LR MK 2004. gada 15.apa
noteikumi Nr.311 (prot. Nr.22 16.8) // Latvijagsnesis. — 2004. — 28.als.
10. Komerclikums//  VSIA  "Latvijas \éstnesis” [Elektroniskais  resurss]. -
http://mwww.likumi.lv/doc.php?id=5490. — 2008.g..@Rtobi
11. Leiks N. Straggiska planoSana: praktisks @mibu fidzeklis. — Rga: SIA ,Multineo”,
2007. — 248 Ipp.
12. Mediju rekbmas tirgus dati 2008 pirmais pusgads / Latvijas |Rels asoacija
[Elektroniskais resurss]. kitp://www.lIra.lv/main.php?item=161. - 2008.9. 2@kt
13. Petane L. Noskaidrots, ka@s nozags Latvija ir vislielakas algas// Dienas bizness
[Elektroniskais resurss]. — http://www.db.lv/a/200@25/Noskaidrots, _kuras_nozare. -
2008.g. 24.oktobr
14. Praude V. Mrketinga komunikcijas 1 d#a: Teorija un prakse / V.Praude, J. Salkovska.
— Riga: Vaidelote, 2006. — 485 Ipp.
15. Praude V. Mrketinga komunikcijas 2 d#a: Teorija un prakse / V.Praude, J. Salkovska.
— Riga: Vaidelote, 2005. — 454 Ipp.



6. pielik. turpirgjums

16. Rurane M. Uzaémuma finanses. —iBa: Jumava, 2007. — 266 Ipp.
17. Subatnieks K. Ugemuma naudas f$mas progna@sSana // Rjas Uznemgjdarkibas
koledzas un Rjas Pedadgjas un izgitibas vatbas augstskolas Dabas un darba vides
institita 1l zinatniski praktisids konferences rakstu gjums. — Rga: RUK, 2007. — 116. —
121. Ipp.
18. Tirgzinibas pamati: Mcibu hdzeklis / D. Kaparkaja, A. Pavlovéa, J. Matuzns E.
BuSmeistare, V. Suharevs, |. RusmanagaRJumava, 2002. — 305 Ipp.
19. Ukolovs V. Vadbas teorija / V. Ukolovs, A. Mass, I. BistrjakovsRiga: Jumava, 2006.
— 248 Ipp.
20. Blackwell E. How to Prepare a Business PldhEslition - London: Philadelphia: Kogan
Page, 2008. — 182 p.
21. YemanoBa JI. MenemxkmenT. - Pura: bantuiickas mexmyHaponnas akaaemus, 2007. -
150c.
22. “N” uzpémuma nepubligtie materili:

22.1. Gada prskats par 2007.gadu, 10.veidlapa;

22.2. Operaivas uzskaites dati par 2008.gada septembri.



7. pielikums
Izziras no prakses vietas paraugs

Jaiesniedz uz wzemuma veidlapas

Rigas Unémejdartibas koledzas
direktorei Dz. Gailei

Prakses atsauksme

Saskaa ar 200__.gada __. dupsl tispusgjo l[igumu  starpSIA X"

direktoru (vards, uzvrds) un Rgas Uznémgjdarbibas koledZas direktori Dzintru Gaili, un

Rigas Unémgjdarbibas koledzas studentu/iafds, uzvrds), personas kods

par praksi uz laiku no 1dz

Talakaja teks uzzémuma @rstavis raksturo studentu un paveikto darbu praksedsilai

SIA X" direktors Nards, uzvards/
(paraksts)

(zimogs)



8. pielikums
Izzinas par kvalifikicijas darba aizstveSanas rezulitiem paraugs

|zzipa par kvalifikacijas darba aizsiveSanas
rezultatiem

Kvalifik acijas darbs aizavéts Valsts nostiguma @arbaudjuma komisijas &le
200__.gada : urgnigis ar atami ( )

Protokols Nr.

Valsts nostiguma parbaudjuma komisijas
priekS€detajs

(paraksts)
Valsts nostiguma parbaudjuma komisijas
sekredirs

(paraksts)



